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Zamawiajacy:

Gmina Sieradz
ul. Armii Krajowej 5
98-200 Sieradz

NIP: 827-216-21-23
REGON: 730934520

tel. (+48 43) 827 55 50
fax (+48 43) 822 32 01

Adresy stron WWW: www.ugsieradz.finn.pl, www.ugsieradz.pl
Adres e-mail: sekretariat@ugsieradz.com.pl

Adres strony internetowej, na ktérej jest prowadzone postepowanie i na ktorej bedg
dostepne wszelkie dokumenty zwigzane z prowadzong procedura:
https://www.ugsieradz.finn.pl w zakladce Zamodwienia do 130 000,00 zt.

Informacje wstepne

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7

Wykonawca zobowigzany jest zitozy¢ oferte odpowiadajgcg tresci zapytania
ofertowego.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Osobg wyznaczong do kontaktow z Wykonawcami s3:

— Anna Btazik, tel. 43 827 55 50 wew. 223

— Katarzyna Pefka, tel. 43 827 55 50 wew. 217

Wszelkie wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy
przekazuja drogg pisemng lub  elektroniczng pod adres e-mail:
sekretariat@ugsieradz.com.pl lub kpelka@ugsieradz.com.pl, z zastrzezeniem pkt 13
ust. 1 zapytania ofertowego. W przypadku przekazywania oswiadczen, wnioskow,
zawiadomien oraz informaciji drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Wymagany termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania
ofertg, zwrécic sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 30 dni. Wykonawca wyraza lub nie wyraza
zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego.

Tryb udzielenia zamowienia

1)

2)

3)

Postepowanie jest prowadzone na podstawie Regulaminu postepowania przy
udzielaniu przez Gmine Sieradz zamodwien publicznych, ktérych warto$¢ jest mniejsza
niz 130 000,00zt (Zarzadzenie Nr 18/2021 Woéjta Gminy Sieradz z dnia 8 lutego
2021r.).

Wszyscy Wykonawcy majg taki sam dostep do informacji dotyczgcych niniejszego
zamowienia i zaden Wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego,
a postepowanie przeprowadzone jest w sposéb transparentny.

Wartos¢ zamowienia przekracza kwote 55 000,00 zt i jednoczesnie nie przekracza
kwoty 130 000,00 zt.
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Rodzaj zamdwienia
Rodzaj zamdwienia: ustuga

Opis przedmiotu zamowienia:

1)

2)

3)

4)

Przedmiotem zamowienia sg ustugi z zakresu urbanistyki, polegajgce

na przygotowywaniu projektéw decyzji administracyjnych o warunkach zabudowy

I zagospodarowania terenu, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 marca 2003 r.

0 planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.

Zakres zamowienia obejmuje, w szczegoélnosci, przygotowanie projektow decyzji:

a) okoto 230 sztuk projektow decyzji o warunkach zabudowy poprzedzonych
analizg funkcji oraz cech zabudowy i zagospodarowania terenu,

b) okoto 20 sztuk projektéw decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego,

c) okoto 30 sztuk projektéw decyzji zmieniajacych wczesniej wydane decyzje,

d) okoto 50 sztuk projektéw decyzji o warunkach zabudowy dla wolno stojgcych,
nie wiecej niz dwukondygnacyjnych budynkéw mieszkalnych -
jednorodzinnych o powierzchni zabudowy do 70 m?2.

Ostateczna liczba projektéw decyzji, bedgcych przedmiotem zaméwienia bedzie

zalezata od ilosci i przedmiotu wnioskéw, ktére wptyng do Wojta Gminy Sieradz

do dnia 31 grudnia 2022 r. oraz potrzeb Zamawiajgcego.

W zakresie realizacji przedmiotu zamowienia wymagane jest:

a) opracowanie:

— projektu decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego wraz
z zatgcznikami graficznymi  (art. 50 wust. 4 ustawy o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym) oraz analizy stanu faktycznego
i prawnego terenu, na ktorym przewiduje sie realizacje inwestycji oraz
warunkéw i zasad zagospodarowania terenu oraz jego zabudowy (art. 53
ust. 3 ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym),

— projektu decyzji o ustaleniu warunkow zabudowy (art. 60 ust. 4 ustawy
o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym) wraz z analizg stanu
faktycznego i prawnego terenu, na ktérym przewiduje sie realizacje
inwestycji oraz warunkéw i zasad zagospodarowania terenu oraz jego
zabudowy (art. 53 ust. 3 ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym) oraz niezbednymi analizami i wynikami tych analiz, o ktérych
mowa w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 26 sierpnia 2003 r.
w sprawie sposobu ustalania wymagan dotyczgcych nowej zabudowy
i zagospodarowania terenu w przypadku braku miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego (Dz. U. z 2003, Nr 164 poz. 1588) oraz
Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 26 sierpnia 2003 r. w sprawie
oznaczenh i nazewnictwa stosowanych w decyzji o ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego oraz w decyzji o warunkach zabudowy (Dz. U.
z 2003 r. Nr 164 poz.1589) wraz z zatgcznikiem graficznym do projektu
decyzji, analizy i wynikow analizy — po przeprowadzeniu wizji w terenie.

—  projektu decyzji zmieniajgcej wczesniej wydane decyzje,

— projektu decyzji o ustaleniu warunkéw zabudowy dla wolno stojgcych, nie
wiecej niz dwukondygnacyjnych budynkéw mieszkalnych — jednorodzinnych
o0 powierzchni zabudowy do 70 m?.

b) Wykonanie opinii w sprawie wyjasnienia watpliwosci dotyczgcych tresci
wydawanych decyzji.

c) Wprowadzenie do decyzji uwag zawartych w postanowieniach, decyzjach
i opiniach organéw uzgadniajgcych.

d) Uczestniczenie w spotkaniach w Urzedzie Gminy Sieradz z przedstawicielami
Zamawiajgcego i wnioskodawcami w postepowaniu administracyjnym wedtug
biezacych potrzeb, lecz nie rzadziej niz 1 raz w tygodniu, w ustalonym
obustronnie terminie.



5)

e) Inne czynnosci niezbedne do wykonania w celu wydania decyzji.

Wykonawca zobowigzuje sie przekazywa¢ Zamawiajgcemu projekty decyzji wraz
z analiza funkcji oraz cech zabudowy i zagospodarowania terenu w formie papierowej
(przez ztozenie w siedzibie Zamawiajgcego lub przestanie drogg pocztowg przesytkg
polecong) i elektronicznej na adres poczty elektronicznej wskazanej przez osoby
upowaznione przez Zamawiajgcego, niezwtocznie nie poézniej niz: 14 dni dla
projektéw decyzji o warunkach zabudowy i 7 dni dla projektdéw decyzji o ustaleniu
lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz zmian wczes$niej wydanych decyzji i 3 dni
dla projektéw decyzji o warunkach zabudowy dla budowy wolno stojgcego budynku
mieszkalnego — jednorodzinnego do 70m 2.

Kod wedilug Wspolnego Stownika Zamowien: 71.41.00.00-5.

Termin realizacji zamodwienia
Ustala sie od dnia 2 stycznia 2022r. do dnia 31 grudnia 2022r.

Warunki ptatnosci

1)

2)

3)

Wynagrodzenie zostanie ustalone w okresach miesiecznych jako suma iloczynéw cen
jednostkowych i faktycznie sporzgdzonych projektow decyzji o warunkach zabudowy,
decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz zmian tych decyzji.
Wynagrodzenie bedzie ptatne w okresach miesiecznych, z dotu, w ten sposob,
iz Wykonawca wystawi Zamawiajgcemu fakture VAT za projekty wykonane w danym
miesigcu, nie pozniej niz do 10 dnia miesigca nastepujgcego po tym miesigcu.
Wykonawca zobowigzany bedzie do dotgczenia do faktury VAT wykazu projektow
wykonanych w danym miesigcu.

Termin ptatnosci - 14 dni od dnia jej doreczenia do siedziby Zamawiajgcego,
na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce w fakturze VAT. Za dzien zaptaty
uznaje sie dzien ztozenia dyspozycji przelewu przez Zamawiajgcego.

Warunki udziatu w postepowaniu

1)

2)

Wykonawca wykaze sie wykonaniem (lub wykonywaniem) ustug w okresie ostatnich

trzech lat przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli

okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, polegajgcych
na przygotowaniu co najmniej 300 projektow decyzji o warunkach zabudowy, w tym
co najmniej 20 projektow decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego.

Dysponuje co najmniej 1 osoba, o ktorej mowa w art. 5 ustawy z dnia 27 marca 2003r.

o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, tj. osobg, ktora spetnia jeden

Z warunkéw:

a) nabyta uprawnienia do projektowania w planowaniu przestrzennym na podstawie
ustawy z dnia 12 lipca 1984 r. o planowaniu przestrzennym (Dz. U. z 1989 r.
poz. 99, 1781192, z 1990 r. poz. 198 i 505 oraz z 1993 r. poz. 212),

b) nabyta uprawnienia urbanistyczne na podstawie art. 51 ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. o zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 1999 r. poz. 139, z pdzn.
zm.),

c) posiada kwalifikacje do wykonywania zawodu urbanisty na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej uzyskane na podstawie ustawy z dnia 15 grudnia
2000r. o samorzgdach zawodowych architektow, inzynierow budownictwa oraz
urbanistéw (Dz. U. z 2013 r. poz. 932 i 1650),

d) posiada dyplom ukonczenia studidow wyzszych w zakresie architektury,
urbanistyki lub gospodarki przestrzennej,

e) posiada dyplom ukonczenia studiow wyzszych w zakresie innym niz okreslony


https://sip.lex.pl/#/document/16791635?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16796119?unitId=art(51)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16890285?cm=DOCUMENT

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

wlit. d) oraz ukonczyla studia podyplomowe w zakresie planowania
przestrzennego, urbanistyki lub gospodarki przestrzennej;
f) jest obywatelem panstw czionkowskich Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwaijcarskiej lub panstwa czionkowskiego Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze
Gospodarczym, ktéra nabyla kwalifikacje zawodowe do projektowania
zagospodarowania przestrzeni i zagospodarowania przestrzennego w skali
lokalnej i regionalnej odpowiadajgce wymaganiom okreslonym w lit. d) lub e).
albo osobg wpisang na liste izby samorzgdu zawodowego architektow posiadajgca
uprawnienia budowlane do projektowania bez ograniczeh w specjalnosci
architektonicznej albo uprawnienia budowlane do projektowania i kierowania
robotami budowlanymi bez ograniczen w specjalnosci architektoniczne;.

Ocena ww. warunkéw dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte
w dokumentach i oswiadczeniach zgdanych przez Zamawiajgcego od Wykonawcy.
Z tredci zatgczonych dokumentow musi wynika¢ jednoznacznie, ze w/w warunek
Wykonawca spetnit.
Zamawiajacy, w stosunku do Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, w odniesieniu do warunku dotyczgcego zdolnosci technicznej
lub zawodowej — dopuszcza tgczne spetnianie warunku przez Wykonawcéw.
W przypadku gdy jakakolwiek warto$¢ dotyczgca powyzszych warunkdéw wyrazona
bedzie w walucie obcej, Zamawiajacy przeliczy te wartos¢ w oparciu o $redni kurs
walut Narodowego Banku Polskiego (dalej: NBP) dla danej waluty z dnia, w ktérym
nastgpi publikacja przedmiotowego postepowania. Jezeli w tym dniu nie bedzie
opublikowany sredni kurs NBP, Zamawiajacy przyjmie Sredni kurs z ostatniego dnia
przed dniem publikacji.

W zakresie potwierdzenia warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w ppkt

112, Wykonawca w odniesieniu do catego zaméwienia lub jego czesci moze polegac

na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie

od charakteru prawnego fgczgcych go z nim stosunkéw prawnych. Wykonawca

w takiej sytuacji musi udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamoéwienie, bedzie

dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajgc

zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow
na potrzeby realizacji zamdwienia. Zobowigzanie takie nalezy ztozy¢ w oryginale.

Zamawiajgcy w celu oceny, czy Wykonawca bedzie dysponowat zasobami innych

podmiotéw w stopniu niezbednym dla nalezytego wykonania zamdwienia oraz oceny,

czy stosunek tgczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep
do ich zasobow, wymaga aby z przedtozonego zobowigzania lub innych dokumentéw
wynikat w szczegodlnosci:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw innego podmiotu,

b) sposéb wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce
przy wykonywaniu zamdéwienia,

c) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia,

d) czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu
do warunkow udziatu w postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych
wskazane zdolnosci dotyczg.

Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia, odpowiada solidarnie z Wykonawcag
za szkode Zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobdw, chyba
ze za nieudostepnienie zasobow nie ponosi winy.

Jezeli zdolnosci techniczne Ilub zawodowe, podmiotu zobowigzujgcego
sie do udostepnienia zasobdéw, nie potwierdzajg spetnienia przez Wykonawce
warunkéw udzialu w postepowaniu, Wykonawca w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego jest obowigzany do zastgpienia tego podmiotu innym podmiotem
lub podmiotami lub do osobistego wykonania odpowiedniej czes$ci zamowienia,


https://sip.lex.pl/#/document/67435948?cm=DOCUMENT

10.

11.

pod warunkiem wykazania zdolnosci technicznych lub zawodowych w stopniu
wymaganym w trakcie postepowania.

Dokumenty, jakie Wykonawca musi zatgczy¢ do oferty:

1) Wykaz wykonanych / wykonywanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, odpowiadajgcych swoim rodzajem ustugom
stanowigcym przedmiot zaméwienia, z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania
i odbiorcéw, oraz zatgczeniem dokumentéw potwierdzajgcych, Zze ustugi zostaty
wykonane nalezycie (zatgcznik Nr 3 do zapytania ofertowego).

2) Wykaz oséb i podmiotow, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych do wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich
czynnosci (zatgcznik Nr 4 do zapytania ofertowego).

3) Dokumenty potwierdzajgce, ze osoby wymienione w w/w zatgczniku posiadajg
wymagane uprawnienia oraz zaswiadczenia o przynaleznosci do wiasciwej Izby
Samorzgdu Zawodowego.

4) Odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenciji.

5) Zobowigzanie podmiotu do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobdéw
na potrzeby realizacji zamdwienia — zatgcznik Nr 5 do zapytania ofertowego.

Wykonawcy ubiegajgcy sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia oraz podwykonawstwo

1) Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia.

2) W przypadku, o ktérym mowa w ppkt 1, Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego. Wymdg powyzszy nie dotyczy spdtki cywilnej, o ile upowaznienie /
petnomocnictwo do wystepowania w imieniu tej spotki wynika z dotgczonej do oferty
umowy spotki bgdz wszyscy wspdlnicy podpiszg oferte i zatgczg do oferty umowe
spotki cywilnej.

3) Jezeli oferta Wykonawcéw, o ktérych mowa w ppkt 1, zostata wybrana, Zamawiajgcy
zgda przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego umowy regulujgce;j
wspotprace tych wykonawcéw.

4) Korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z Wykonawcg wystepujacym jako
petnomocnik pozostatych.

5) Podwykonawstwo:

a) Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czes$ci zamowienia podwykonawcy
(podwykonawcom).

b) Zamawiajgcy wymaga wskazania przez Wykonawce, w ofercie, czesci
zamowienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢é podwykonawcom, oraz
podania nazw ewentualnych podwykonawcow, jezeli sg juz znani.

c) Przed przystgpieniem do wykonania zamodwienia Wykonawca zobowigzany jest
do podania Zamawiajgcemu nazwy, danych kontaktowych oraz przedstawicieli,
podwykonawcow zaangazowanych w wykonanie zamowienia, jezeli sg juz znani.

d) Wykonawca zobowigzany jest do zawiadamiania Zamawiajgcego o wszelkich
zmianach w odniesieniu do informaciji, o ktérych mowa w ppkt 5 lit. ¢, w trakcie
realizacji zamowienia, a takze przekazuje wymagane informacje na temat
nowych podwykonawcow, ktérym w pdzniejszym okresie zamierza powierzy¢
realizacje ustug.



12. Opis sposobu obliczenia ceny

13.

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

Cena powinna by¢ podana cyfrowo i stownie w ztotych polskich z wyodrebnionym
podatkiem VAT, zgodnie z zatgczonym formularzem oferty,

Cena musi by¢ wyrazona z doktadnoscia do dwodch miejsc po przecinku
z odpowiednim zaokragleniem w dét lub w gére w nastepujgcy sposaob:

— w dot - jezeli kolejna cyfra jest mniejsza od 5,

— w gore — jezeli kolejna cyfra jest wieksza od 5 lub réwna 5.

Stawka podatku VAT winna by¢ okreslona zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r.
0 podatku od towardw i ustug (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 685 z pézn. zm.).

Cena jest ceng ryczaltows.

W cenie oferty uwzglednia sie podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy,
jezeli na podstawie odrebnych przepiséw przedmiot zamowienia podlega obcigzeniu
podatkiem od towardw i ustug oraz podatkiem akcyzowym. Podanie niewtasciwej
stawki podatku od towardw i ustug bedzie traktowane jako btgd w obliczeniu ceny.
Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia
wynikajgce z opisu przedmiotu zamowienia i wzoru umowy.

Jezeli zlozono oferte, ktdrej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug,
zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek
od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc
nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢
do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

Dla porownania ofert Zamawiajgcy bedzie brat pod uwage taczng cene brutto
obejmujgcg podatek od towarow i ustug (VAT) za wykonanie catosci przedmiotu
zamoéwienia z uwzglednieniem ppkt 7.

Opis sposobu przygotowania oferty

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7

8)

9)

Oferty sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;.

Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.

Oferte skfada sie na formularzu ofertowym — zgodnie z zatgcznikiem Nr 1
do Zapytania ofertowego.

Oferta oraz wszystkie zatgczniki do oferty stanowigce oswiadczenia Wykonawcy,
muszg by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym
dokumencie, wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez
upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

Wraz z ofertg Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ dokument, z ktérego wynika
prawo do podpisania oferty (odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego,
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub inny wiasciwy
rejestr), o ktérym mowa w pkt 10 ppkt 4 lub odpowiednie petnomocnictwa (jezeli
dotyczy).

Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe
petnomocnictwa, zamawiajgcy wzywa do ich ziozenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne byloby uniewaznienie postepowania

Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit
wzory w formie formularzy zamieszczonych w zatgcznikach do Zapytania ofertowego,
powinny by¢ sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn
i wierszy.

Oferte sporzgdza sie w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte
powinien by¢ czytelny.



10) Jesli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U.
z 2020 r. poz. 1913), Wykonawca powinien nie pozniej niz w terminie sktadania ofert,
zastrzec, ze nie mogg one by¢ udostepnione oraz wykazac, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

11) Dokumenty i oswiadczenia sporzgdzone, w tym dokumenty potwierdzajgce
umocowanie do reprezentowania, sporzgdzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

12) Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegolnosci
Z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca sktadajgcy oferte.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

13) Wykonawca skfada oferte w zamknietej kopercie lub innym opakowaniu w sposob
zapewniajgcy nieujawnienie tresci oferty do chwili jej otwarcia. Zamknieta koperta
lub inne opakowanie musi by¢é opatrzone danymi Wykonawcy (nazwa i adres
lub piecze¢ firmowa Wykonawcy) oraz zawiera¢ oznaczenie:

GMINA SIERADZ
ul. Armii Krajowej 5
98-200 Sieradz

Oferta do zapytania ofertowego znak sprawy: ZFZ.271.3.20.2021
na ustugi z =zakresu przygotowywania projektow decyzji administracyjnych
o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu

Nie otwiera¢ przed dniem 26.11.2021r. godz. 10:15

14) Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmieni¢ lub wycofac
oferte.

15) W przypadku wycofania oferty, Wykonawca sktada pisemne oswiadczenie, ze oferte
wycofuje. Oswiadczenie o wycofaniu oferty musi zawiera¢ co najmniej nazwe i adres
Wykonawcy, tres¢ oswiadczenia Wykonawcy o wycofaniu oferty oraz podpis osoby
lub 0s6b uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy.

16) W przypadku zmiany oferty wykonawca pisemnie zawiadamia Zamawiajgcego
0 wprowadzeniu zmian przed terminem sktadania ofert, okreslajgc zakres tych zmian.
Zmiane oferty Wykonawca umieszcza w zamknigtej kopercie lub innym opakowaniu,
ktéra musi by¢ opatrzone danymi Wykonawcy (nazwa i adres lub piecze¢ firmowa
Wykonawcy) oraz zawiera¢ oznaczenie:

ZMIANA OFERTY do zapytania ofertowego znak sprawy: ZFZ.271.3.20.2021
naustugi z zakresu przygotowywania projektéw decyzji administracyjnych
o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu.

14. Miejsce oraz termin dostarczenia i otwarcia ofert

1) Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego w Sekretariacie Urzedu Gminy
Sieradz (pok. Nr 21) nie pdzniej niz do dnia 26.11.2021r. godz. 10:00,
za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012r. — Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041), osobiscie
lub za posrednictwem postanca.

2) Oferty ztozone w inny sposéb niz za posrednictwem operatora pocztowego, postanca
lub osobiscie nie beda rozpatrywane.

3) Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej
informacje dotyczace:
a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia



b) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej Wykonawcow, ktoérych oferty zostaty
otwarte

c) cen zawartych w ofertach

4) Oferenci mogg zapoznaé sie z trescig ztozonych ofert, z zastrzezeniem koniecznosci
zachowania przepiséw dotyczacych ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa (Ustawa
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, t.j. Dz. U. z 2020r.
poz. 1913).

5) W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zazgda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert, w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

6) W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw ztozZenia,
uzupetnienia, wyjasnienia oswiadczen i dokumentow, do ktérych zlozenia byt
zobowigzany Wykonawca w zapytaniu ofertowym, w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia
lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.

7) Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty niezwtocznie zawiadamiajgc o tym
wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. Do waznosci wprowadzonej
poprawki nie jest wymagana zgoda Wykonawcy, jednakze wyrazenie, w terminie
3 dni od dnia uzyskania zawiadomienia, sprzeciwu przez Wykonawce powoduje
odrzucenie oferty.

15. Opis kryteridw oceny ofert wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny
ofert

1) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty wziete zostang pod uwage nastepujgce
kryteria:

a) Cena oferty — 100%
2) Opis kryteriow oceny:

a) kryterium - cena — C - maksymalna ilo§¢ punktéw 100,00 pkt, znaczenie
procentowe 100% (1pkt — 1%), w ktérym, zostanie zastosowany nastepujgcy

wzor:
Liczba Cn
zdobytych (C) = ----------- x 100 x waga kryterium 100%
punktow Cb

Gdzie: Cn — najnizsza oferowana cena sposrod zakwalifikowanych ofert — najnizsza cena
sposréd ofert nie podlegajgcych odrzuceniu i ztozonych przez Wykonawcéw, ktérzy nie
podlegali wykluczeniu w danym etapie badania i oceny ofert

Cb — cena oferty badanej

100 — wskaznik staty

100 — procentowe znaczenie kryterium ceny

3) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktéra uzyska najwiekszg
liczbe punktow.



4)

6)
7

8)

Zamawiajgcy zastosuje zaokraglanie kazdego wyniku do dwoch miejsc po przecinku.
Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia takg samg cene, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli
te oferty do zlozenia, w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, ofert
dodatkowych.

Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

Jezeli wptyng oferty dodatkowe z takg samg cenag, Zamawiajgcy uniewazni
postepowanie.

Do oferty dodatkowej stosuje sie odpowiednio zapisy Zapytania ofertowego
dotyczgce ofert.

16. Wybor oferty

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert

okreslonych w zapytaniu ofertowym.

Zamawiajgcy informuje niezwtocznie wszystkich Wykonawcow biorgcych udziat

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme) albo imiona i nazwiska,
siedzibe albo miejsce zamieszkania Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz
nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
i adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcéw, ktérzy
ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny
ofert i taczng punktacje,

b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone oraz powodach odrzucenia.

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamieszcza na stronie

internetowej, na ktorej prowadzone jest postepowanie.

Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcg nastgpi niezwiocznie po dokonaniu

wyboru Wykonawcy. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania

umowy z Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca,
ktéry w postepowaniu o udzielenie zamowienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe
punktow, a Zamawiajgcy dysponuje wystarczajgcymi srodkami finansowymi.

Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajgcemu,

w wyznaczonym terminie, wykaz podwykonawcow, ktérzy bedg uczestniczyc

w realizacji przedmiotu zamdwienia (jezeli dotyczy).

W przypadku ztozenia oferty wspdlnej Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢

umowe regulujgcg wspotprace Wykonawcow.

17. Przestanki odrzucenia oferty
Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7

8)

jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurenciji i konsumentéw,

zostata ztozona po terminie skladania ofert,

nie zawiera wszystkich wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentéw
lub oswiadczeh, z zastrzezeniem pkt 14 ppkt 6,

Wykonawca nie ztozyt wyjasnien dotyczacych tre$ci ztozonych ofert, w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego,

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia wyrazit sprzeciw
wobec poprawienie omyiki, o ktérej mowa w pkt 14 ppkt 7 lit. c,

Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego,

jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.



18. Uniewaznienie postepowania
Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania w nastepujgcych
okolicznosciach:

1)
2)
3)

4)

6)
7

nie wplynie zadna oferta,

wszystkie oferty zostang odrzucone,

najkorzystniejsza oferta lub oferta z najnizszg ceng przekroczy wysokosé¢ srodkow
finansowych, jakie zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na realizacje zamowienia, chyba
ze zamawiajgcy moze zwiekszyC kwote do ceny najkorzystniejszej oferty / oferty
Z najnizszg cena, z zastrzezeniem mozliwosci negocjacji ceny z wykonawcami,
postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada,

wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze udzielenie zamowienia nie lezy
w interesie publicznym lub jest nieuzasadnione,

prowadzone z wykonawcami negocjacje nie doprowadzity do zawarcia umowy.

w przypadku, o ktérych mowa w pkt 15 ppkt 5, zostaty ztozone oferty dodatkowe
o takiej samej cenie.

19. Zmiana zapytania ofertowego, wyjasnienie tresci zapytania ofertowego

1)

2)

3)

4)
5)

6)

Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ tres¢ zapytania
ofertowego. Dokonang zmiane tresci zapytania ofertowego Zamawiajgcy udostepnia
na stronie internetowej, na ktérej prowadzone jest postepowanie.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tredci zapytania
ofertowego. Zamawiajgcy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak
nie pozniej niz 3 dni przed uptywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem
ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat do Zamawiajgcego nie
poézniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat po uptywie terminu
sktadania wniosku, o ktorym mowa w ppkt 2, lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
0 ktérym mowa w ppkt 2.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy, bez ujawniania zrédta zapytania,
udostepniana na stronie internetowej, na ktérej prowadzone jest postepowanie.
Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego jest niezbedny dodatkowy czas
na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert
i informuje o tym Wykonawcéw poprzez zamieszczenie informacji na stronie
internetowej, na ktdrej prowadzone jest postepowanie.

20 Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO?”, informuje, ze:

1)
2)

3)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Sieradz, ul. Armii Krajowej
5, 98-200 Sieradz, tel. 43 827 55 50, e-mail: sekretariat@ugsieradz.com.pl;
inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Sieradz jest Pan Jozef Golinski e-
mail: ido@ugsieradz.com.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedag na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na ustugi
z zakresu przygotowywania projektow decyzji administracyjnych o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu znak sprawy: ZFZ.271.3.20.2021;


mailto:ido@ugsieradz.com.pl*

4)

5)

6)

7

8)

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy Ustawy

z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2020 r.

poz. 2176);

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z § 10 ust. 3 Regulaminu

oraz zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r.

w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji

W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14,

poz. 67 z pozn. zm.) przez okres 11 lat od dnia zakonczenia postepowania

0 udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 11 lat, okres

przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem okreslonym w przepisach Regulaminu, zwigzanym

Z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane

w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO **;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikow.

™ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

21 Zatgczniki:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

Zatgcznik Nr 1 do zapytania ofertowego - formularz oferty

Zatgcznik Nr 2 do zapytania ofertowego — wzor umowy

Zatgcznik Nr 3 do zapytania ofertowego - wykaz wykonanych ustug

Zatgcznik Nr 4 do zapytania ofertowego — wykaz osob, ktore bedg uczestniczy¢
w wykonaniu zaméwienia

Zatgcznik Nr 5 do zapytania ofertowego - zobowigzanie podmiotu do oddania
Wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamdwienia
Zatgcznik Nr 6 do zapytania ofertowego — Umowa powierzenia przetwarzania danych
osobowych
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