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Zapytanie ofertowe
na usluge szkoleniowg

w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 — 2020
Of$ Priorytetowa Nr III: Cyfrowe Kompetencje Spoleczenstwa

Dzialanie 3.1 ,,Dzialania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych
dotyczgce realizacji projekty grantowego

pn. Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkancow wojewodztw:

Kujawsko — Pomorskiego i L.6dzkiego”

Sieradz, dnia 11.12.2019 rok.
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I. ZAMAWIAJACY

GMINA SIERADZ
ul. Armii Krajowej 5
98-200 Sieradz

NIP:

8272162123

tel.: 43 8275550
Adres mailowy: sekretariat@ugsieradz.com.pl

Strona internetowa: www.ugsieradz.finn.pl

Niniejsze zapytanie ofertowe zostato upublicznione poprzez:

— umieszczone w bazie konkurencyjnosci:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

— opublikowanie na stronie internetowej: www.ugsieradz.finn.pl oraz w siedzibie
Zamawiajacego

II. INFORMACJE WSTEPNE

1.

ol e

Zamoéwienie realizowane jest w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa
na lata 2014 — 2020 O$ Priorytetowa Nr III: Cyfrowe Kompetencje Spoteczenstwa
Dziatanie 3.1 ,Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych
dotyczace realizacji projekty grantowego pn. Podniesienie kompetencji cyfrowych
mieszkancow wojewodztw: Kujawsko — Pomorskiego i £.6dzkiego™

Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ oferte odpowiadajacg tresci zapytania
ofertowego.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwien, o ktérych mowa w pkt. 8 lit. h
podrozdziatu 6.5 Wytycznych z dnia 19 lipca 2017r. w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Osobg wyznaczong do kontaktéw z wykonawcami s3:

1) Katarzyna Pelka, tel. 43 827 55 50 wew. 217

2) Ewelina Sowinska, tel. 43 827 55 50 wew. 223

Wszelkie wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja droga pisemna, elektroniczng lub faksem z zastrzezeniem pkt XI zapytania
ofertowego. W przypadku przekazywania oswiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz
informacji faksem Iub droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania

Wymagany termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta(
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.
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III. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1.

Postepowanie jest prowadzone na podstawie zasady konkurencyjnosci zgodnie
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 z dnia 19 lipca 2017 r. w sposob zapewniajacy
przejrzysto$¢ oraz zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania
wykonawcow.

Wszyscy wykonawcy maja taki sam dostep do informacji dotyczacych niniejszego
zamOwienia 1 zaden wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego,
a postepowanie przeprowadzone jest w sposob transparentny.

Warto$¢ zamdwienia nie przekracza 50 000,00 zl neto i1 jednoczesnie nie przekracza
progu okreslonego w przepisanych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 poz. 1843).

IV. RODZAJ ZAMOWIENIA
1) Rodzaj zamoéwienia: ustuga

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
1.

Przedmiotem zamdwienia jest wytonienie 5 instruktoréw do przeprowadzenia szkolen
w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 - 2020
Of$ Priorytetowa Nr III: Cyfrowe Kompetencje Spoteczenstwa Dziatanie 3.1
., Dzialania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych dotyczace realizacji
projekty grantowego pn. Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkancow
wojewddztw: Kujawsko — Pomorskiego i Loédzkiego”. Zamoéwienie obejmuje 7
moduléw szkoleniowych podzielonych na czesci. Moduty szkoleniowe: ,,Rodzic
w Internecie”; 2. ,,M¢j biznes w sieci”; 3. ,Moje finanse i transakcje w sieci”;
4. Dzialtam w sieciach spotecznosciowych™;5. ,,Tworze wlasng strone internetowsa
(blog)”; 6. ,,Rolnik w sieci”; 7. ,,Kultura w sieci.”

Rodzaj szkolen zostanie uzalezniony od deklaracji uczestnikéw szkolenia. faczny
czas szkolenia jednej grupy szkoleniowej 16 godzin podzielony na dwa dni
po 8 godzin. Laczna liczba uczestnikow szkolenia 21grupx12 oséb, tj. tacznie 252
osoby.

Miejsca prowadzenia szkolen modutowych dla mieszkancow:

Zamawiajacy planuje przeprowadzanie szkolen w salach lekcyjnych szkot
w miejscowosciach: Chojne, Dabrowa Wielka, Ktocko, Chartupia Mata, Rzechta —
na terenie Gminy Sieradz. Docelowe miejsce/a uzaleznione beda od zrekrutowanej
grupy.

Termin realizacji / prowadzenia szkolen modutowych dla mieszkancow:

Okres wykonania umowy okresla si¢ od dnia podpisania umowy do dnia 15.03.2020r.
Terminy prowadzenia szkolen modutowych zostanie okreslony w harmonogramie
szkolen ustalonym przez Zamawiajacego w uzgodnieniu z Wykonawcg. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji szkolen.

Doktadny termin i godziny szkolen beda ustalone indywidualnie (po zrekrutowaniu
uczestnikdw) w porozumieniu z Zamawiajacym. Zamawiajacy informuje, ze szkolenia
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mogg si¢ odbywaé¢ w soboty 1 niedziele od godziny 8:00 - 16:00 i/lub uzupeiajaco
w ciggu dni roboczych ( od poniedziatku do piatku) w godzinach popotudniowych.
Dni realizacji zajg¢ uzaleznione bedg réwniez od deklaracji zrekrutowanej grupy.

5. Opis szkolenia: szkolenie prowadzone w formie wykladowej i warsztatowe;.
Szkolenie skierowane jest do 0sob, ktére ukonczyty 25 rok zycia. Szkolenie ma na celu
wyksztalcenie w uczestnikach podstawowych kompetencji cyfrowych w 5
kategoriach: umiejetnosci informacyjne, umiejetnosci komunikacyjne, umiejetnosci
rozwigzywania problemow, umiej¢tnosci zwigzane z oprogramowaniem, umiejetnosé¢
korzystania z ustug publicznych.

Kategoria Rodzaj kompetencji

UMIEJETNOSCI 1. Kopiowanie lub przenoszenie pliku, folderu

INFORMACYJINE 2. Korzystanie z przestrzeni dyskowej w
Internecie

3. Wyszukiwanie informacji na stronach
administracji publicznej
4. Wyszukiwanie informacji o towarach, ustugach

5. Wyszukiwanie informacji zwigzanych ze
zdrowiem
UMIEJETNOSCI 1. Wysylanie, odbieranie poczty elektroniczne;j
KOMUNIKACYJINE 2. Korzystanie z serwisOw spolecznosciowych
3. Telefonowanie przez Internet i wideorozmowy
przez Internet
4. Umieszczanie na stronie internetowe;j
stworzonych przez siebie tekstow, zdjec,
muzyki, filméw, oprogramowania
UMIEJETNOSCI 1. Przenoszenie plikow miedzy komputerami /
ROZWIAZYWANIA urzadzeniami
PROBLEMOW 2. Instalowanie oprogramowania lub aplikacji
3. Zmienianie ustawien dowolnego
oprogramowania
UMIEJETNOSCI 1. Korzystanie z procesoréw tekstu
ZWIAZANE 2. Korzystanie z arkuszy kalkulacyjnych

Z OPROGRAMOWANIEM (3. Korzystanie z oprogramowania do edytowania
zdje¢, plikéw video lub audio

UMIEJETNOSC Zalozenie konta w ePUAP i profilu zaufanego
KORZYSTANIA Z USLUG |2. Uzycie profilu zaufanego w co najmniej 1 e-
PUBLICZNYCH ustudze

o

Umiejetno$¢ wykonania co najmniej jednej czynnosci w ramach kazdej kategorii
- jest wystarczajgca do uznania posiadania podstawowych kompetencji cyfrowych. ‘
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6. Zakres tematyczny modutéw

1) ,Rodzic w Internecie” — (zawiera m.in. wartosciowe gry i tresci kulturalne oraz
edukacyjne dla dzieci irodzicéw; wykorzystanie stron instytucji publicznych;
bezpieczne korzystanie z serwisow spotecznosciowych; uzyskiwanie pomocy
online; zasady bezpieczenstwa w Internecie; korzystanie z zasobéw cyfrowych;
ochrona przed zlosliwym oprogramowaniem; wnioski Rodzina 500+ iKarta
Duzej Rodziny online)

Kategoria Zagadnienie
UMIEJETNOSCI 1. Wyszukiwanie wartosciowych tresci dla dzieci i rodzicow
INFORMACYJINE wraz z oceng wiarygodnosci zrodet informacji:

— zwigzanych z rozwojem zainteresowan,

— tredci edukacyjne,

zasoby kultury,

— gry komputerowe i gry online,

strony instytucji publicznych,

zwigzanych ze zdrowiem, w tym na portalach, gdzie

informacjami dzielg si¢ inni uzytkownicy.

2. Rozpoznawanie tresci szkodliwych i niebezpiecznych dla
dzieci i mtodziezy oraz sposoby reagowania na nie, w tym
znajomos¢ oznaczen wieku i tresci w odniesieniu do stron
internetowych, gier i aplikacji (w tym system PEGI).

3. Umiejetnos¢ odréznienia zrédet tresci legalnych od
nielegalnych (film, muzyka, ksigzki etc.)

— Streaming, VOD, itp.,
— Pobieranie plikow,

— Aplikacje .
4. Prawo autorskie w zakresie istotnym dla rodzicéw i dzieci.
UMIEJETNOSCI 1. Bezpieczne korzystanie ze smartfondéw, rozmowy przez
KOMUNIKACYJNE internet (np. wideorozmowy, rozmowy grupowe).

2. Uzyskiwanie pomocy online (czat, email, wideorozmowa)
przy korzystaniu z ushug firm turystycznych,
telekomunikacyjnych, bankow, urzedow itp.

[Usre

UMIEJETNOSCI Umiejetnos$¢ nadzorowania aktywnosci dziecka w sieci.

ROZWIAZYWANIA 2. Wiedza na temat og6lnych zasad bezpieczenstwa, ktérych

PROBLEMOW powinno przestrzegaé dziecko w Internecie. w tym:

— sposoby reagowania na zagrozenia w sieci (hate, trolling,
kradziez tresci) i znajomos¢ instytucji $wiadczacych pomoc
w tym zakresie (np. telefon dla rodzicéw 800 100 100),

— tworzenie bezpiecznych hasel, logowanie si¢ przez
sprawdzone sieci WiFi etc., ,
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— bezpieczne zarzadzanie prywatnoscig w sieci, w tym
publikowanie r6znych tresci przez rodzicéw i dzieci,
dbatos¢ o wizerunek dziecka w Internecie.

Symptomy naduzywania Internetu przez dziecko i reakcja na
nie.

Uswiadomienie dziecku sposobu i konsekwencji dziatania
transakcji w Internecie (zakupy, sprzedaz, zawieranie umow,
platnosci elektroniczne) oraz platnosci wewnatrz aplikacji
mobilnych. Odpowiedzialno$¢ prawna rodzicéw za
postepowanie dziecka w Internecie, prawa i obowiazki
wynikajace z regulaminéw wybranych serwisow
internetowych.

Nauka samodzielna i wspolna z dzieckiem z wykorzystaniem
cyfrowych zasobéw kultury i archiwéw oraz zrodet
internetowych (np. Wikipedia, TED, Khan Academy,
Ninateka, POLONA).

Udostepnianie tresci kultury w sieci. Odpowiedzialnos¢
prawna, plagiat, dozwolony uzytek, prawo cytatu.
Korzystanie z bankéw zdjec/klipdw/dzwiekow. Rodzaje
licencji, warunki uzytkowania.

Korzystanie z serwiséw spotecznosciowych przez dzieci i
rodzicdw, w tym prowadzenie profilu na Facebooku,
YouTube, Twitterze, Instagramie i in. (wiedza o
ograniczeniach wiekowych na poszczegoélnych portalach).

UMIEJETNOSCI
ZWIAZANE Z
OPROGRAMOWANIE
M

Ochrona komputera i innych urzadzen przed ztosliwym
oprogramowaniem.

Korzystanie z narzedzi kontroli rodzicielskiej na komputerach
i urzadzeniach mobilnych.

UMIEJETNOSC
KORZYSTANIA Z
USLUG
PUBLICZNYCH

v S Tar Tk B

Zatozenie konta w ePUAP i profilu zaufanego.
Wykorzystanie profilu zaufanego.

Ztozenie wniosku Rodzina 500+.

Uzyskanie Karty Duzej Rodziny.

Korzystanie z bibliotek, muzedw i archiwoéw cyfrowych.
Ushugi zwigzane ze zdrowiem.

2) ,Méj biznes w sieci” — (zawiera m.in. Wyszukiwanie dostawcow, ofert,
wiarygodnosci  potencjalnego partnera  biznesowego;
rozpowszechnianie wsieci informacji o swoim biznesie; wykorzystanie
materialéw z sieci; prowadzenie rozméw przez Internet; komunikacja
elektroniczna z dostawcami i klientami; marketing w Internecie; ochrona przed
zlosliwym oprogramowaniem; przydatne aplikacje; ePUAP i profil zaufany;
rozliczenia podatkowe, deklaracje i sktadki na ZUS online)

sprawdzanie
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Kategoria Zagadnienie
UMIEJETNOSCI 1. Wyszukiwanie dostawcow, ofert, sprawdzanie wiarygodnosci
INFORMACYJINE potencjalnego partnera biznesowego. (np. w ems.ms.gov.pl,

mojepanstwo.pl).

2. Rozpowszechnienie w sieci informacji o swoim biznesie,
(wizytowka, media spotecznosciowe, widocznos$é w
serwisach typu Google Maps, itd.).

3. Wyszukiwanie informacji na stronach instytucji publicznych,
np. o regulacjach prawnych dotyczacych handlu w sieci,
serwisOw z przetargami, bazakonkurencyjnosci.gov.pl.

4. Wykorzystywanie materiatoéw z sieci (whasnos¢ intelektualna
otwarte licencje).

5. Wyszukiwanie tresci zwigzanych z rozwojem zainteresowan,
kursow e-learningowych, podcastow tematycznych, platform
z zasobami do nauki dla przedsigbiorcow (np. Akademia

PARP).
UMIEJETNOSCI 1. Prowadzenie rozméw przez Internet (np. wideorozmowy,
KOMUNIKACYJNE TOZMOWY grupowe).

2. Komunikacja elektroniczna z klientami i dostawcami, w tym
uzyskiwanie opinii klientow.

UMIEJETNOSCI 1. Zakupy i sprzedaz przez Internet, w tym ptatnosci
ROZWIAZYWANIA elektroniczne, potwierdzenie zakupdw, paragony itd.
PROBLEMOW 2. Wiedza o podstawach posiadania wlasnej strony

internetowej, w tym np. funpage'a w mediach
spotecznos$ciowych (na Facebooku, YouTube, Twitterze,
Instagramie i in.) i informacje jak ja uruchomié z
wykorzystaniem prostych w obstudze narzedzi.

3. Marketing w Internecie.

4. Zarzadzanie prywatnoscig w sieci.

5. Korzystanie z bankowosci elektronicznej lub przyjmowanie
ptatnosci online.

6. Reagowanie na naruszenie wtasnych praw autorskich.

7. Reagowanie i radzenie sobie ze zjawiskami niepozgdanymi i
groznymi (hate, trolling, kradziez tresci).
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UMIEJETNOSCI 1. Ochrona komputera i innych urzadzen przed ztosliwym
ZWIAZANE Z oprogramowaniem.

OPROGRAMOWANIE |2. Przyklady przydatnych aplikacji do wykorzystania (np. do
M zarzadzania informacjami o klientach, dostawcach):

jak i gdzie ich szuka¢,

jak instalowac,

jak i do czego uzywac,

na co uwazac i na co zwraca¢ szczegdlng uwage (pod

katem bezpieczenstwa).

3. Rodzaje licencji (licencje otwarte, komercyjne) na ktérych
moga by¢ udostepnione tresci i oprogramowanie wraz z
przyktadami / Zrédtami.

UMIEJETNOSC 1. Zalozenie konta w ePUAP 1 profilu zaufanego.
KORZYSTANIA Z 2. Wykorzystanie profilu zaufanego.

USLUG 3. Zalozenie/zawieszenie/zakonczenie dziatalnosci
PUBLICZNYCH gospodarczej, w tym np. wykorzystanie platformy testowej

CEIDG lub biznes.gov.pl do probnego wypelniania i
wystania wniosku, (procedura: przygotowanie wniosku
online, ztozenie wniosku i dokonanie ptatnosci).

4. Zatatwianie drogg elektroniczng spraw zwigzanych z
wystaniem pisma/informacji/sprawozdania do urzedu,
odbiorem odpowiedzi od urzedu (z uwzglednieniem
wykorzystania wsparcia dostepnego w ramach Centrum
Pomocy w serwisu biznes.gov.pl).

5. Rozliczenia podatkowe, deklaracje i sktadki na ZUS online.

3) ,Moje finanse i transakcje w sieci” — (zawiera m.in. prawa konsumenta;
wyszukiwanie ofert, ocena wiarygodnosci kontrahenta; bezpieczne zarzadzanie
prywatnoscig w sieci; uzyskiwanie pomocy online; zakupy i sprzedaz przez
Internet; zarzadzanie kontem bankowym online, ptatnosci elektroniczne;
rezerwacja podrozy online; aplikacje zapewniajace bezpieczenstwo w sieci;
ePUAP i profil zaufany; deklaracje podatkowe online)

Kategoria Zagadnienie
UMIEJETNOSCI 1. Wyszukiwanie ofert, ocena wiarygodnosci kontrahenta (np.
INFORMACYJINE ems.ms.gov.pl, mojepanstwo.pl).

2. Wyszukiwanie informacji na stronach instytucji publicznych.
3. Znajomo$¢ praw konsumenta jak rowniez: programy ochrony
kupujacych, ubezpieczenie transakcji, obcigzenie zwrotne

etc.

UMIEJETNOSCI 1. Bezpieczne korzystanie z serwiséw spotecznosciowych.
KOMUNIKACYJNE

Gmina Sieradz
ul. Armii Krajowej 5, 98-200 Sieradz
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2

Uzyskiwanie pomocy online (czat, email, wideorozmowa)
przy korzystaniu z ustug firm turystycznych,
telekomunikacyjnych, bankéw, urzedow itd.

UMIEJETNOSCI
ROZWIAZYWANIA
PROBLEMOW

(O8]

Zakupy i sprzedaz przez Internet (portale aukcyjne).
Zarzadzanie kontem bankowym, ptatnosci elektroniczne i
bezgotowkowe oraz bezpieczne korzystanie z nich (nauka z
wykorzystaniem demo serwiséw bankowych).
Organizacja/Rezerwacja podrézy.

Bezpieczne zarzadzanie prywatnoscig w sieci, Swiadomos¢
przeplywu danych osobowych, bezpieczenstwo informacji
zastrzegania kart ptatniczych i dokumentow tozsamosci w
przypadku kradziezy lub zagubienia.

Klauzule niedozwolone - regulaminy, status prawny
wilascicieli serwisoOw internetowych.

Prawa i obowiazki wynikajace z regulamindéw serwisow
internetowych, konsekwencje finansowe.

UMIEJETNOSCI
ZWIAZANE Z
OPROGRAMOWAN

IEM

Korzystanie z aplikacji zapewniajacych bezpieczenstwo w
sieci (np. szyfrowanie transmisji.

Rodzaje licencji (licencje otwarte, komercyjne) na ktérych
moga by¢ udostepnione tresci i oprogramowanie wraz z
przyktadami / Zrédlami.

UMIEJETNOSC
KORZYSTANIA Z

USLUG PUBLICZNYCH

. 5 B0 B2

Zatozenie konta w ePUAP i profilu zaufanego.
Wykorzystanie profilu zaufanego.

Deklaracje podatkowe online.

Korzystanie z dowolnych ustug e-administracji (np. wniosek
o dowdd osobisty, zatozenie/zawieszenie/zakonczenie
dzialalno$ci gospodarczej, rejestracja osoby bezrobotnej,
wydanie karty EKUZ, wydanie odpisu aktu stanu cywilnego,
zawiadomienie o zbyciu pojazdu, wniosek Rodzina 500+
itd.).

4) ,Dzialam w sieciach spolecznosciowych” — (zawiera m.in. wyszukiwanie tresci
zwigzanych zrozwojem zainteresowan; prowadzenie rozmdéw przez Internet;
bezpieczne korzystanie z serwiséw spotecznosciowych; Facebook, YouTube,
Twitter, Instagram; tworzenie i prowadzenie bloga; rezerwacja podrézy online;

ePUAP

1 profil

zaufany; ochrona przed zlosliwym oprogramowaniem;

promowanie wydarzen w sieciach spotecznosciowych)
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Kategoria Zagadnienie
UMIEJETNOSCI 1. Wyszukiwanie tresci zwigzanych z rozwojem zainteresowan,
INFORMACYJNE kurséw e-learningowych, podcastéw tematycznych, platform z

zasobami do nauki dla 0séb dorostych.
2. Rozumienie zjawisk i zagadnien dotyczgcych tzw. fake news,
hate, ochrony wizerunku 0séb oraz prawa autorskiego, trolling.

UMIEJETNOSCI 1. Prowadzenie rozméw przez Internet (np. wideorozmowy,

KOMUNIKACYJINE rozmowy grupowe, w mediach spotecznosciowych).

2. Prowadzenie transmisji internetowych w serwisach
spotecznosciowych (Facebook, Twitter, Instagram, Periscope,

Snapchat).
UMIEJETNOSCI 1. Prowadzenie profilu na Facebooku, YouTube, Twitterze,
ROZWIAZYWANIA Instagramie i in.
PROBLEMOW 2. Tworzenie i prowadzenie strony internetowej, bloga.
3. Promowanie wydarzen i wpiséw w sieciach
spolecznosciowych.

4. Dziatanie w grupach dyskusyjnych.

5. Ksztaltowanie i zapewnienie bezpieczenstwa wizerunku,
zarzadzanie prywatnoscig w sieci, w tym reagowanie na
naduzycia w sieciach spolecznosciowych.

6. Reagowanie na naruszenia wlasnych praw autorskich.

Korzystanie z bankow zdjeé/klipow/dzwiekow. Rodzaje

licencji. Warunki uzytkowania. Odpowiedzialno$¢ prawna.

Plagiat. Prawo cytatu.

e

UMIEJETNOSCI 1. Ochrona komputera i innych urzadzen przed ztosliwym
ZWIAZANE Z oprogramowaniem.

OPROGRAMOWANIE |2. Umieszczanie na stronie internetowej stworzonych przed
M siebie tekstow, zdjeé, muzyki, filmow.

3. Rodzaje licencji (licencje otwarte, komercyjne) na ktérych
moga by¢ udostepnione tresci i oprogramowanie wraz z
przyktadami / Zzrédtami.

4. Przyktady przydatnych aplikacji do wykorzystania:

— jaki gdzie ich szuka¢,

— jak instalowac,

— jak ido czego uzywacé,

— na co uwazaé i na co zwracaé szczeg6lng uwage (pod
katem bezpieczenstwa i prawa autorskiego).

UMIEJETNOSC 1. Zatozenie konta w ePUAP i profilu zaufanego
KORZYSTANIA Z 2. Wykorzystanie profilu zaufanego.

USLUG 3. Portale uzyteczne przy pozyskiwaniu srodkéw na lokalne
PUBLICZNYCH inicjatywy.
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5) , Tworze¢ wlasng strone¢ internetowa, blog” — (zawiera m.in. rozpowszechnianie
w sieci informacji o swojej stronie; wyszukiwanie tresci zwigzanych z rozwojem
zainteresowarn; uzyskiwanie pomocy online; komunikacja z odbiorcami strony;
hosting strony i rejestracja domeny; korzystanie z analityki internetowej; reklama
w Internecie; Facebook, YouTube, Twitter, Instagram; prawo autorskie, plagiat,
prawo cytatu; ePUAP i profil zaufany)

Kategoria Zagadnienie
UMIEJETNOSCI 1. Rozpowszechnienie w sieci informacji o swojej stronie.
INFORMACYJNE 2. Rozumienie zjawisk i zagadnien dotyczacych tzw. fake

news, hate, ochrony wizerunku 0séb oraz prawa autorskiego.

3. Wyszukiwanie tresci zwigzanych z rozwojem zainteresowan,
kurséw e-learningowych, podcastéw tematycznych, platform
z zasobami do nauki dla 0osob dorostych.

UMIEJETNOSCI 1. Uzyskiwanie pomocy online (czat, email, wideorozmowa)

KOMUNIKACYJNE przy korzystaniu z ustug firm turystycznych,
telekomunikacyjnych, bankow, urzedow itd.

2. Prowadzenie komunikacji z odbiorcami strony i mediow
spotecznos$ciowych (netykieta, hate, trolling itp.).

UMIEJETNOSCI 1. Hosting strony internetowe;.
ROZWIAZYWANIA 2. Korzystanie z analityki internetowej (np. Google Analytics)
PROBLEMOW 3. Internetowe instrumenty promocji (reklamy, platne posty
pozycjonowanie itp.).
4. Bezpieczne zarzadzanie prywatnoscig w sieci.
5. Prowadzenie profilu na Facebooku, YouTube, Twitterze,
Instagramie i in.
6. Reagowanie na naruszenia wlasnych praw autorskich.
7. Korzystanie z bankéw zdjec¢/klipéw/dzwiekdw. Rodzaje
licencji. Warunki uzytkowania. Odpowiedzialno$¢é prawna.
Plagiat. Prawo cytatu.
UMIEJETNOSCI 1. Utworzenie strony internetowej z wykorzystaniem prostych
ZWIAZANE Z w obstudze narzedzi.

OPROGRAMOWANIEM | 2. Podstawy obstugi systeméw CMS i innych.

3. Rodzaje licencji (licencje otwarte, komercyjne) na ktdrych
moga by¢ udostepnione tresci i oprogramowanie wraz z
przyktadami / Zrodtami .

4. Tworzenie tresci (stownej, graficznej, muzycznej, filmowej)
na
strong internetowa z wykorzystaniem prostych aplikacji:

— jak i gdzie ich szukag,
— jak instalowa¢,
— jakido czego uzywac,
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— naco uwazaé i na co zwracac szczegblng uwage (pod
katem bezpieczenstwa i prawa autorskiego).

UMIEJETNOSC 1. Zatozenie konta w ePUAP i profilu zaufanego.
KORZYSTANIA Z 2. Wykorzystanie profilu zaufanego.
USLUG PUBLICZNYCH | 3. Rejestracja domeny internetowe;.

6) ,Rolnik w sieci” — (zawiera m.in. pozyskiwanie informacji w sieci; komunikacja
elektroniczna; uzyskiwanie pomocy online; zakupy i sprzedaz przez Internet;
licencje i patenty zwigzane zuprawa iochrong ros$lin; zarzadzanie kontem
bankowym online; sprawdzanie prognoz pogody w Internecie; ochrona przed
oszustwami w Internecie; ochrona przed ztosliwym oprogramowaniem; ePUAP
i profil zaufany; aplikacje mobilne dla rolnikéw; rozliczenia podatkowe online;
portale wspierajace dzialalnos¢ rolnicza)

Kategoria Zagadnienie
UMIEJETNOSCI 1. Pozyskiwanie informacji z sieci:
INFORMACYJINE — przeglad najpopularniejszych portali rolniczych (np.

farmer.pl, gospodarz.pl, topagrar.pl, ppr.pl, tygodnik-
rolniczy.pl, wrp.pl, gieldarolna.pl);
— fora wymiany informacji rolniczych - zasady korzystania
(np. rolnik-forum.pl, fpr.com.pl);
— portale meteorologiczne (np. pogodynka.pl,
agropogoda.pl);
— media spotecznosciowe.
2.  Wyszukiwanie dostawcow, ofert, ledzenie trendow.
3. Wyszukiwanie tresci zwigzanych z rozwojem zainteresowan,
kursow e-learningowych, podcastow tematycznych, platform
z zasobami do nauki dla oséb dorostych.

UMIEJETNOSCI 1. Komunikacja elektroniczna z odbiorcami i dostawcami.

KOMUNIKACYJNE 2. Prowadzenie rozméw przez Internet (np. wideorozmowy,
rOZMOWY Zrupowe).

3. Uzyskiwanie pomocy online (czat, email, wideorozmowa)
przy korzystaniu z ustug firm turystycznych,
telekomunikacyjnych, bankéw, urzedéw itd.
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UMIEJETNOSCI
ROZWIAZYWANIA
PROBLEMOW

1.
2.
3.

Zakupy i sprzedaz przez Internet.

Licencje i patenty zwigzane z uprawg i ochrong roslin.
Zarzadzanie kontem bankowym, e-ptatnosci (nauka z
wykorzystaniem demo serwisow bankowych).

Sprawdzanie warunkdw pogodowych w sieci (profesjonalne
prognozy pogody, systemy i aplikacje RSO).

Bezpieczne zarzadzanie prywatnoscig w sieci (przyktady
oszustw 1 préb wytudzen).

Prawa i obowiazki wynikajace z regulaminéw serwiséw
internetowych.

UMIEJETNOSCI
ZWIAZANE Z
OPROGRAMOWANIEM

Ochrona komputera i innych urzadzen przed ztosliwym

oprogramowaniem.

Rodzaje licencji (licencje otwarte, komercyjne) na ktérych

moga by¢ udostepnione tresci i oprogramowanie.

Przyktady darmowych aplikacji mobilnych dla rolnikow

(mozna skorzysta¢ z przyktadéw aplikacji dostepnych na

wybranych z ww. stron e-administracji np. geoportal, czy

ksow.pl, agro-alarm.pl):

— jak i gdzie ich szukac,

— jak instalowad,

— jakido czego uzywac,

— naco uwazaé i na co zwracac szczeg6lng uwage (pod
katem bezpieczenstwa i prawa autorskiego).

UMIEJETNOSC
KORZYSTANIA Z
USLUG PUBLICZNYCH

st i

e

%

Zatozenie konta w ePUAP i profilu zaufanego.

Wykorzystanie profilu zaufanego.

Geoportal (geoportal.gov.pl).

Rozliczenia podatkowe online (e-ptatnosci i e-deklaracje).
Ustugi online dla ubezpieczonych w KRUS (portal
eKRUS.gov.pl).

Zintegrowany System Rolniczej Informacji Rynkowe;.
Krajowa Sie¢ Obszarow Wiejskich (ksow.pl).
Podstawowe ustugi online ARIMR (w szczegdlnoscei:
http://www.arimr.gov.pl/dla-beneficjenta/wnioski.html) -
zasady wypelniania wnioskow i zalatwiania spraw online.
Ustugi online ARR/ANR/ODR - docelowo KOWR.

10. Ushugi online GIW/GIS/PIORIN/GIJHARS - docelowo PIBZ.

7) y,Kultura w sieci” — (zawiera m.in. wirtualne galerie muzealne; wyszukiwanie
informacji o wydarzeniach kulturalnych; prowadzenie rozméw przez Internet;
uzyskiwanie pomocy online; ePUAP i profil zaufany; Facebook, YouTube,
Twitter, Instagram; korzystanie z map w Internecie; korzystanie z e-bookow
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i audiobookdéw; rezerwacja biletdéw online; zakup oprogramowania Ww sieci;
przydatne aplikacje; tresci kulturalne w Internecie)

Kategoria Zagadnienie

UMIEJETNOSCI 1. Wyszukiwanie informacji na stronach internetowych instytucji

INFORMACYJNE kultury (muzea, biblioteki, domy kultury, teatry, filharmonie,
archiwa itp.), warto$ciowych zasobdw kultury oraz zasobow
edukacyjnych z legalnych zrdodet .

2. Wyszukiwanie informacji o wydarzeniach kulturalnych
(wystawy, koncerty, festiwale, spektakle).

3. Korzystanie z wirtualnych galerii muzealnych.

UMIEJETNOSCI 1. Prowadzenie rozméw przez Internet (np. wideorozmowy,
KOMUNIKACYJNE rOZMOWY Srupowe).

2. Uzyskiwanie pomocy online (czat, email, wideorozmowa)
przy korzystaniu z ustug firm turystycznych,
telekomunikacyjnych, bankow, urzedéw itd.

UMIEJETNOSCI 1. Dzielenie si¢ wlasnymi tekstami, zdjeciami, muzyka, filmami
ROZWIAZYWANIA w mediach spotecznosciowych (na Facebooku, YouTube,
PROBLEMOW Twitterze, Instagramie i in.), tworzenie cyfrowych galerii

&

10..

zdjeé.
Bezpieczne korzystanie z nich i zarzadzanie tozsamoscig oraz
wlasnym wizerunkiem w sieci.

. Nauka z wykorzystaniem cyfrowych zasobow kultury i

archiwow oraz zrodet internetowych (np. Wikipedia, TED,
Khan Academy, Baza Legalnych Zrodet, Ninateka,
POLONA).

Rozwijanie umiejetnosci wykorzystywania cyfrowych
zasobow kultury w sieci (z uwzglednieniem zagadnien prawa
autorskiego) np. do stworzenia drzewa genealogicznego,
odtworzenia historii wtasnej rodziny, miejscowosci.
Ogladanie, stuchanie, pobieranie wersji cyfrowych filméw,
muzyki, literatury, audycji radiowych, obrazoéw, prasy, gier,
komiksow z legalnych zrdédet kultury.

Rezerwowanie biletéw na imprezy kulturalne online.

Nauka korzystania z e-bookdéw (np. na czytnikach
elektronicznych) i audio-bookéw.

Nauka korzystania z mozliwosci tworzenia i edytowania
wlasnych map z wykorzystaniem takich narzedzi, jak Google
Maps, MyMaps, OpenStreetMaps.

Korzystanie z bankow zdje¢/klipow/dzwiekdéw. Rodzaje
licencji. Warunki uzytkowania.

Prawa i obowiazki wynikajace z regulaminéw serwiséw
internetowych.
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11. Udostepnianie tresci kultury w sieci. Odpowiedzialnos¢
prawna. Plagiat. Prawo cytatu.
12. Reagowanie na naruszenie wlasnych praw autorskich.

UMIEJETNOSCI 1. Zakup oprogramowania w sieci (kontrola legalnosci) - prawa
ZWIAZANE Z i obowiagzki wynikajace z posiadanej licencji.
OPROGRAMOWANIE |2. Przyktady przydatnych aplikacji do wykorzystania (np. do
M obrobki graficznej plikoéw, porzadkowania i zarzgdzania

plikami, danymi):

— jak i gdzie ich szukaé,

— jak instalowa¢,

— jakido czego uzywac,

— naco uwazac¢ i na co zwraca¢ szczegdlng uwage (pod
katem bezpieczenstwa i prawa autorskiego).

UMIEJETNOSC 1. Swiadome, krytyczne, odpowiedzialne i selektywne
KORZYSTANIA Z korzystanie z cyfrowych zasobdéw kultury (zrodet

USLUG muzealnych, bibliotecznych i audiowizualnych, archiwalnych
PUBLICZNYCH i zabytkowych repozytoriow cyfrowych np. Federacja

Bibliotek Cyfrowych, Polona, Ninateka, Cyfrowe Zbiory
MNW, szukajwarchiwach.pl, portalu
http://www.europeana.eu/).

7. Wybrani instruktorzy zobowigzani beda na poczatku projektu do odbycia szkolen
u Operatora z ,,Metodyki i ksztatcenia oséb dorostych™ (5 dni x 8 godzin).

Instruktorzy na podstawie opracowanych przez Operatora materiatow szkoleniowych
prowadzi¢ beda szkolenia w zrekrutowanych grupach z wybranych modutow.

Szkolenia musza by¢ realizowane w oparciu o scenariusze i materialy szkoleniowe
wypracowane w ramach niniejszego programu grantowego -materiaty dydaktyczne
dostgpne sa na stronie www: https:/fpgp.eu/polska-cyfrowa-3-1-publikacje-do-
szkolen/index.html

Wiedze merytoryczng dotyczaca danego tematu szkolenia dla mieszkancéw (sposrod
siedmiu mozliwych) kandydaci na instruktor6w zobowigzani sg pozyskaé
samodzielnie, korzystajac z materiatdéw edukacyjnych opracowanych przez Operatora.

Instruktor realizujgc szkolenie na bazie scenariuszy powinien dostosowaé
je do warunkéw szkoleniowych, mozliwosci i potrzeb uczestnikow.

Przed przystapieniem do szkolenia instruktor zobowigzany jest do przeprowadzenia
wsrdd uczestnikow wstepnego testu umiejetnosci, w systemie elektronicznym
dostarczonym przez Ministerstwo Cyfryzacji, a na koniec szkolenia uczestniczy
powinni wypeti¢ ankiet¢ ewaluacyjna, oceniajacg jakos¢ szkolenia.

Instfuktorzy zobowigzani bedg do prowadzenia hiezb@dnej dokumentécji.
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E Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

8. Kod Wspdlnego Stownika Zaméwien CPV: 80000000-4 Ustugi edukacyjne
i szkoleniowe.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
od dnia podpisania umowy do dnia 15 marca 2020 r.

WARUNKI PEATNOSCI

1. Rozliczenie za wykonanie przedmiotu zamdwienia nastagpi po zakonczeniu
$wiadczenia ustugi na podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawce
w oparciu o protokét wykonania ustugi.

2. Termin platnosci wynosi 14 dni liczac od dnia przedtozenia Zamawiajacemu
prawidlowej faktury VAT.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZ OSWIADCZEN
LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie¢ Wykonawcy, ktérzy dysponujg 5
instruktorami, ktérzy spetniajg ponizsze warunki:

1. metodyczne:
1) Umiejetnos$é budowania relacji z uczestnikami szkolenia i miedzy nimi.
2) Umiejetnos$¢ dostosowania metod szkolenia do potrzeb uczestnikoéw grupy.
3) Wykorzystania scenariuszy szkolen w procesie dydaktycznym.
4) Umiejetno$¢ motywowania uczestnikdw.
2. techniczne:
1) Umiejetno$¢ obstugi komputera, urzadzen peryferyjnych (drukarka, rzutnik itp.)
oraz urzadzen mobilnych ( laptopy, tablety, smartfony).
2) Umiejetno$é korzystania z Internetu.
3) Umiejetnos¢ korzystania z informacji i z danych w Internecie.
4) Umiejetno$¢ komunikacji z wykorzystaniem technologii cyfrowych.
5) Umiejetnos¢ tworzenia tresci cyfrowych.
6) Umiejetnos$¢ ochrony urzadzen, tresci cyfrowych oraz danych osobowych
7) Umiejetno$¢ rozwigzywania problemoéw technicznych.
3. doswiadczenie

Instruktor zaje¢ musi posiada¢ udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu
lekcji, zajeé, szkolen lub warsztatéw w zakresie obstugi programéw komputerowych
w wymiarze minimum 50 godzin szkoleniowych w ciggu ostatnich 3 lat.
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Na potwierdzenie spelnienia warunkoéw, o ktérych mowa w niniejszym punkcie,
Wykonawca zltozy os$wiadczenie dotyczace spelniania warunkéw udzialu
W postepowaniu oraz wykaz oséb ktérymi dysponuje i ktére beda uczestniczyc
w wykonaniu zamdéwienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, uprawnien oraz do§wiadczenia niezbednych do prawidtowej realizacji
zamoOwienia.

Do niniejszego wykazu Wykonawcy sa zobowigzani dotaczy¢ dokumenty
(np. referencje, zaswiadczenie itp.) potwierdzajace doswiadczenie danego instruktora
w prowadzeniu lekcji, zaje¢, szkolen lub warsztatow w zakresie obshugi programow
komputerowych w zadeklarowanym wymiarze godzin szkoleniowych w ciagu
ostatnich 3 lat

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU

4

2

Os$wiadczenie dotyczace spelniania warunkéow udzialu w postepowaniu —
z wykorzystaniem wzoru okreslonego w zataczniku Nr 2 do zapytania ofertowego.
Wykaz oséb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamdwienia — zalgcznik Nr 3
do zapytania ofertowego wraz z dokumentami (np. referencje, zaswiadczenie itp.)
potwierdzajacymi doswiadczenie danego instruktora w prowadzeniu lekcji, zajec,
szkolen lub warsztatébw w zakresie obstugi programéw komputerowych
w zadeklarowanym wymiarze godzin szkoleniowych w ciggu ostatnich 3 lat.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

Zi
3.

Cene oferty nalezy ustali¢ na podstawie opisu przedmiotu zamdwienia okreslonego
W niniejszym zapytaniu ofertowym.

Ceny podane w ofercie nie podlegaja zmianom przez caly okres trwania umowy.

W Formularzu oferty nalezy poda¢ cene (netto, brutto, podatek VAT ) wykonania
zamoOwienia.

Stawka podatku VAT winna by¢ okreslona zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towar6éw i ustug (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 z p6zn. zm.).

Wszystkie kwoty winny by¢ podane w ztotych polskich. Cena oferty powinna by¢
wyrazona cyfrowo i stownie. Cena musi by¢é wyrazona z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku z odpowiednim zaokragleniem w doét lub w gére w nastepujacy
sposob:

—  w dot —jezeli kolejna cyfra jest mniejsza od 5,

—  w gore — jezeli kolejna cyfra jest wieksza od 5 lub réwna 5.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréow i ushug,
zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek
od towardéw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
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Wykonawca, skladajac ofertg, informuje zamawiajacego, czy wybdr oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub §wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

Dla poréwnania ofert Zamawiajacy bedzie brat pod uwage taczng cene brutto
obejmujacg podatek od towardéw i uslug (VAT) za wykonanie catosci przedmiotu
zamoOwienia z uwzglednieniem punktu 7.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.
2
3.

e

10.

11.

12.

Oferty sktada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;.

Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte nalezy sporzadzi¢ na Formularzu oferty (zalacznik Nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego) lub innym formularzu zawierajacym oswiadczenia zawarte
w tym Formularzu.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, nalezy skladaé wraz z tlumaczeniem
na jezyk polski.

Oferta musi by¢ napisana na maszynie do pisania, komputerze lub niescieralnym
atramentem.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobg/y upowazniong/e do reprezentowania
Wykonawcy.

Wszystkie zalgczniki do oferty stanowigce o$wiadczenie Wykonawcy, muszag byé
réwniez podpisane przez osobe/y upowazniona/e do reprezentowania Wykonawcy.
Do oferty nalezy dotaczy¢ dokument lub dokumenty, z ktérych bedzie wynikac
upowaznienie do podpisania oferty, np. aktualny odpis z wlasciwego rejestru, aktualne
zaswiadczenie o wpisie do centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, aktualny statut spotki lub aktualny rejestr handlowy, inne.
W/w dokumenty mozna ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
zoryginalem przez Wykonawce. Jezeli uprawnienie do reprezentacji osoby
podpisujacej oferte nie wynika z zatagczonego dokumentu, o ktérym mowa w zdaniu
pierwszym, do oferty nalezy dotaczy¢ takze pelnomocnictwo w oryginale
lub w postaci kopii poswiadczonej notarialnie.

Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupelnienie, nadpisanie, etc. powinno by¢ parafowane przez Wykonawce/osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, w przeciwnym razie nie bedzie
uwzglednione.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte, zawierajaca jedng, jednoznacznie
opisang propozycj¢. Zlozenie wigkszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich
ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

Wykonawca sktada oferte w zamknietej kopercie lub innym opakowaniu w sposob
zapewniajqcy nieujawnienie tresci oferty do chwili jej otwarcia. Zamknieta koperta
lub inne opakowanie musi by¢ opatrzone danymi Wykonawcy (nazwa i adres
lub pieczeé firmowa Wykonawcy) oraz zawiera¢ oznaczenie:
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GMINA SIERADZ

ul. Armii Krajowej 5

98-200 Sieradz

Oferta do zapytania ofertowego ZFZ.271.3.31.2019

na usluge szkoleniowag

Nie otwiera¢ przed dniem 19.12.2019 r.

Wykonawca moze, przed uplywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢
oferte.

W przypadku wycofania oferty, Wykonawca sktada pisemne oswiadczenie, ze oferte
wycofuje. Oswiadczenie o wycofaniu oferty musi zawiera¢ co najmniej nazwe i adres
Wykonawcy, tres¢ o§wiadczenia Wykonawcey o wycofaniu oferty oraz podpis osoby
lub 0s6b uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy.

W przypadku zmiany oferty wykonawca pisemnie zawiadamia Zamawiajacego
o wprowadzeniu zmian przed terminem skladania ofert, okreslajac zakres tych zmian.
Zmiane oferty Wykonawca umieszcza w zamknigtej kopercie lub innym opakowaniu,
ktéra musi by¢ opatrzone danymi Wykonawcy (nazwa i adres lub pieczeé firmowa
Wykonawcy) oraz zawiera¢ oznaczenie:

ZMIANA OFERTY do zapytania ofertowego ZFZ.271.3.31.2019

na ustuge szkoleniowg

MIEJSCE ORAZ TERMIN DOSTARCZANIA I OTWARCIA OFERT
1

Oferte nalezy ztozy¢ (dostarczy¢ osobiscie lub przez postanca lub za posrednictwem

poczty lub kuriera) w siedzibie Zamawiajacego w Sekretariacie Urzedu Gminy Sieradz

(pok. Nr 21) nie pdzniej niz do dnia 19.12.2019r.

Oferty ztozone w inny sposdb niz za posrednictwem poczty, kuriera lub osobiscie nie

bedg rozpatrywane.

Oferenci moga zapoznaé si¢ z trescig ztozonych ofert, z zastrzezeniem koniecznosci

zachowania przepiséw dotyczacych ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zazagda¢ od Wykonawcow wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zazada¢ od Wykonawcdw ztozenia,

uzupelnienia, wyjasnienia o$wiadczen i dokumentéow, do ktoérych zlozenia byt

zobowigzany Wykonawca w zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek, ' ' '
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3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty niezwlocznie zawiadamiajgc o tym
wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. Do waznosci wprowadzone;j
poprawki nie jest wymagana zgoda Wykonawcy, jednakze wyrazenie, w terminie
3 dni od dnia uzyskania zawiadomienia, sprzeciwu przez Wykonawce powoduje
odrzucenie oferty.

XIII.  OPIS KRY’!‘ERI(')W OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty wziete zostang pod uwage nastepujace

kryteria:
1) Cena oferty — 100%

2. Opis kryteriow oceny:
2) w kryterium ,,cena oferty”, w ktorym Zamawiajacemu zalezy, aby wykonawca
przedstawil jak najnizsza warto$¢ (cena), zostanie zastosowany nastepujacy wzor:

Liczba Cn
zdobytych (C) = ----------- x 100 x waga kryterium 100%
punktow Cb

(Gdzie: Cn — cena najnizsza wsrdd ofert nie odrzuconych
Cb — cena oferty badanej
100 — wskaznik staty

100 — procentowe znaczenie kryterium ceny

Liczba punktéw, ktorg mozna uzyskaé w ramach kryterium cena obliczona zostanie przez
podzielenie ceny najnizszej z ofert nieodrzuconych przez ceng ocenianej oferty i pomnozenie
tak otrzymanej liczby przez 100 punktoéw i wage kryterium, ktérg ustalono na 100%.

3. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktéra uzyska najwieksza
liczbe punktow.

4. Zamawiajacy zastosuje zaokraglanie kazdego wyniku do dwdch miejsc po przecinku.

Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigce;j

ofert przedstawia takg samg ceng, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli

te oferty, dozlozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert

dodatkowych.

b
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WYBOR OFERTY

1. Wybor najkorzystniejszej sposrdd ofert zlozonych przez Wykonawcéw nastapi
W oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryterium oceny.

2. W toku badania oferty Zamawiajacy moze potwierdzi¢ realizacje deklarowanych
przez Wykonawce dostaw w postepowaniu poprzez bezposredni kontakt
z podmiotem, na rzecz ktérego dostawa byla realizowana.

3. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty upublicznia sie w taki sposdb, w jaki
zostato upublicznione zapytanie ofertowe.

4. Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcg nastgpi niezwlocznie po dokonaniu

wyboru Wykonawcy. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania
umowy z Zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca,
ktéry w postepowaniu o udzielenie zamowienia uzyskal kolejng najwyzszg liczbe
punktéw, a Zamawiajacy dysponuje wystarczajagcymi srodkami finansowymi.

PRZESELANKI ODRZUCENIA OFERTY
Zamawiajacy moze odrzucié oferte, jezeli:

jej tre$¢é nie bedzie odpowiadad tresci zapytania ofertowego;

zostanie zlozona po terminie sktadania ofert;

bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

Wykonawca nie wykazat spetniania warunkow udziatu w postepowaniu

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia wyrazil sprzeciw
wobec poprawienie omytki, o ktérej mowa w pkt. XI1.6.3).

nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajacego dokumentéw
lub o$wiadczen.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania w nastepujacych

okolicznosciach:

1) nie ztozono zadnej ofert;

2) cena najkorzystniejsza oferty przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie tego zamowienia;

3) postepowanie obarczone jest wada niemozliwg do usuniecia;

4) wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania

lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzieé.
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ZMIANY UMOWY

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, jedynie
w zakresie okreslonym we wzorze umowy (Zatgcznik Nr 5 do zapytania ofertowego).

Zmiany nie majace charakteru istotnego w rozumieniu rozdziatlu 6.5.2. pkt 22 Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014- 2020 moga zosta¢ wprowadzone za zgodg stron.

ZMIANA ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Zapytanie ofertowe moze zostaé zmienione przed uplywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian
w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

INFORMACJA NA TEMAT ZAKAZU POWIAZAN OSOBOWYCH

LUB KAPITALOWYCH

1. Niniejsze zamdwienie nie moze zosta¢ udzielone podmiotom powigzanym kapitatowo
lub osobowo z Zamawiajacym.

2. Przez powigzanie kapitalowe lub osobowe nalezy rozumieé¢ wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajacym (W tym z osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego
czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy),
a Wykonawcg, polegajace w szczegoblnosci na:

— uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowe;j,

— posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika
Z przepisOw prawa,

— pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

— pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia
lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej Iub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. W celu potwierdzenia braku powigzan osobowych lub kapitalowych Wykonawca
zobowiazany jest dolaczy¢ do oferty oswiadczenie o braku w/w powiazan zgodnie
z zalgcznikiem Nr 4 do zapytania ofertowego.
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E Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Sieradz, ul. Armii Krajowej
5, 98-200 Sieradz, tel. 43 827 55 50, e-mail: sekretariat@ugsieradz.com.pl;

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Sieradz jest Pan Jozef Golinski
e-mail: ido@ugsieradz.com.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego na ustuge
szkoleniowg w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 — 2020
O$ Priorytetowa Nr III: Cyfrowe Kompetencje Spoleczenstwa Dziatanie 3.1
»Dzialania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych dotyczace realizacji
projekty grantowego pn. Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkancow
wojewodztw:  Kujawsko — Pomorskiego 1 Lddzkiego” znak sprawy:
ZF7.271.3.31.2019  prowadzonym  zgodnie = Wytycznymi w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow wramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020;

1) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy Ustawy
z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.
1429);

2) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z § 10 ust. 3 Regulaminu oraz
zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U.
Nr 14, poz. 67 z pdzn. zm.) przez okres 11 lat od dnia zakonczenia postepowania
o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 11 lat, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

3) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem okreslonym w przepisach Regulaminu, zwigzanym
z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;

4) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
W sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

5) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

Gmina Sieradz
ul. Armii Krajowej 5, 98-200 Sieradz

tel. 43 827 55 50, fax 43 822 32 01
e-mail: sekretariat@ugsieradz.com.pl
www.ugsieradz.finn.pl, www.ugsieradz.pl




Fundusze
Europejskie 3
Polska Cyfrowa _ Polska Rozwoju Regionalnego A2

Unia Europejska e
Europejski Fundusz 3

Rzeczpospolita

Projekt wspéffinansowany przez Unie Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych’;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO **;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

6) nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* « 7. . . . . & Ja . .
Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie

niezgodnym z ustawq oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zalgcznikow.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego.

ZALACZNIKI

1) Zalacznik Nr 1 do zapytania ofertowego - Wzér formularza oferty

2) Zalacznik Nr 2 do zapytania ofertowego — O$wiadczenie dotyczace spelniania
warunkéw udziatu w postepowaniu

3) Zalacznik Nr 3 do zapytania ofertowego — Wykaz oséb, ktére beda uczestniczyé
w wykonaniu zamdéwienia

4) Zalacznik Nr 4 do zapytania ofertowego - Oswiadczenie dotyczace powigzan
kapitalowych i osobowych

5) Zalacznik Nr 5 do zapytania ofertowego - Wzor umowy
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