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zwana w dalszej czgéci umowy ,,Administratorem danych”

oraz

zwany w dalszej czgéci umowy ,,Podmiotem przetwarzajacym”

Administrator oraz Podmiot przetwarzajacy zwani sa w dalszej czgsci Umowy réwniez

Stronami.
PREAMBULA

Zwazywszy, ze Strony wigze umowa z dnia r.,nr , Zwana w dalszej

czesci niniejszej Umowy ,,Umowa gtowng’’, oraz, ze w zwigzku z wejsciem w zycie z dniem
25 maja 2018 r. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO), nastepuje konieczno$¢ zawarcia umowy O powierzeniu przetwarzania

danych osobowych, Strony zgodnie postanawiajg, co nastepuje.

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajagcemu, w trybie art. 28
rozporzadzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego w dalszej
czesci ,,Rozporzadzeniem” 1lub ,,RODO’’) dane osobowe do przetwarzania,

na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej Umowie.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe
zgodnie z niniejsza Umowa, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa

powszechnie obowigzujacego, ktore chronig prawa osob, ktorych dane dotycza.



Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, iz stosuje Srodki bezpieczenstwa spelniajgce
wymogi Rozporzadzenia oraz innych powszechnie obowigzujacych aktow prawnych
w tym zakresie. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, iz powierzone przez
Administratora dane osobowe bedzie przetwarzal zgodnie z prawem oraz nalezyta
staranno$cig z uwzglednieniem zawodowego charakteru dziatalno$ci prowadzonej

przez Podmiot przetwarzajacy.

Administrator i Podmiot Przetwarzajacy o$§wiadczaja, iz dane osobowe przetwarzajg
przy pomocy srodkéw technicznych 1 organizacyjnych spetniajacych wymogi

okreslone w Rozporzadzeniu.

§2
Zakres i cel przetwarzania danych

. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzal, powierzone na podstawie umowy dane
osobowe (kategorie 0os6b) w zakresie niezbednym do prawidtowej realizacji Umowy

glownej, w szczegolnosci w zakresie takich danych, jak:
a) nazwisko i imi¢ (imiona),
b) adres miejsca zamieszkania lub pobytu,
c) nr telefonu.

W rzeczywistos$ci dane mogg by¢ przekazywane przez Administratora w mniejszym
zakresie bez uszczerbku dla postanowien niniejszej umowy. Zakres danych moze ulec

zmianie w przypadku zmiany aktualnie obowigzujacych przepisow prawa.

Powierzone przez Administratora dane osobowe beda przetwarzane przez Podmiot

przetwarzajacy wylacznie w celu nalezytej realizacji przedmiotu umowy gtéwne;.

. Przetwarzanie danych osobowych w oparciu o niniejsza Umowg odbywa si¢
w zakresie operacji lub w zestawach operacji wykonywanych na danych osobowych,
tj. zbieranie, dostep, przechowywanie oraz ich modyfikowanie — za zgoda osoby,
ktorej dane osobowe dotycza, za zgoda Administratora, badz na polecenie

Administratora.

. Przetwarzanie, o ktorym mowa W ust. 2 bedzie odbywac si¢ w formie papierowej lub

elektronicznej.



5. W celu uniknigcia jakichkolwiek watpliwosci, Strony zgodnie ustalaja, iz z tytulu
zawarcia 1 realizacji niniejszej Umowy, Procesorowi nie przystuguje jakiekolwiek

wynagrodzenie.

6. Podmiot przetwarzajacy nie moze przetwarza¢ innych danych osobowych poza
wymienionymi w niniejszym paragrafie. Kazdorazowa zmiana powierzonych

do przetwarzania danych wymaga pisemnego aneksu.

§3
Obowiazki Podmiotu przetwarzajacego i Administratora

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢, przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkoéw
technicznych i1 organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa
odpowiadajacy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych

mowa w art. 32 Rozporzadzenia.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ dolozy¢ nalezytej starannosci przy
przetwarzaniu powierzonych danych osobowych. Podmiot przetwarzajacy nie jest
uprawniony do korzystania z ustug innego podmiotu przetwarzajacego bez uprzedniej
szczegdtowe] pisemnej zgody Administratora. Zgoda, o ktorej mowa w zdaniu
powyzszym, moze by¢ wyrazona jedynie przez osoby upowaznione do reprezentacji
Administratora, badz pelnomocnika nalezycie umocowanego przez 0soby uprawnione

do reprezentowania Administratora.

3. Podmiot przetwarzajacy przetwarza dane osobowe wytacznie na udokumentowane
polecenie administratora. Podmiot przetwarzajacy nie moze przekazywaé

powierzonych mu danych osobowych osobom trzecim ani do panstw trzecich.

4. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do nadania upowaznien do przetwarzania
danych osobowych wszystkim osobom, ktére beda przetwarzaly powierzone dane

w celu realizacji niniejszej umowy.

5. Podmiot przetwarzajacy zobligowany jest zapewni¢, by osoby upowaznione
do przetwarzania danych osobowych zobowigzaly si¢ do zachowania w tajemnicy
przetwarzanych danych zarowno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie

przetwarzajacym, jak i po jego ustaniu.

6. Podmiot przetwarzajacy, po zakonczeniu $wiadczenia ushlug zwigzanych

Z przetwarzaniem, zaleznie od decyzji Administratora trwale usuwa badz zwraca
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10.

Administratorowi wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejace kopie,
chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazuja przechowywanie

danych osobowych.

W miar¢ mozliwosci Podmiot przetwarzajagcy pomaga Administratorowi, poprzez
odpowiednie $rodki techniczne 1 administracyjne, w niezbednym zakresie
wywiazywac si¢ z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotycza

oraz wywigzywania si¢ z obowigzkow okre§lonych w art. 32-36 Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajacy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne
do wykazania spelnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia oraz
umozliwia Administratorowi lub audytorowi upowaznionemu przez Administratora
przeprowadzanie audytoéw, w tym inspekcji, i przyczynia si¢ do nich. W zwigzku
z realizacja obowigzku, o ktorym mowa w zdaniu poprzedzajacym, Podmiot
przetwarzajacy niezwlocznie informuje Administratora, jezeli jego zdaniem wydane
mu polecenie stanowi naruszenie Rozporzadzenia lub innych przepisow Unii lub

panstwa cztonkowskiego o ochronie danych.

Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez
zbednej zwloki zglasza je Administratorowi, nie pdzniej jednak niz w ciggu 12 godzin

od stwierdzenia naruszenia.

W przypadku wyrazenia przez Administratora pisemnej zgody na powierzenie przez
Procesora czynno$ci przetwarzania innemu Podmiotowi Przetwarzajacemu
(podwykonawstwo), na ten inny Podmiot przetwarzajacy Procesor obowigzany jest
nalozy¢ na mocy odrebnej umowy te same obowigzki ochrony danych jak w umowie
lub innym akcie prawnym regulujacym relacje w zakresie ochrony danych osobowych
mi¢dzy Administratorem a Podmiotem przetwarzajacym, o ktorych to obowigzkach
mowa W niniejszym paragrafie, w szczegdlno$ci obowigzek zapewnienia
wystarczajgcych  gwarancji  wdrozenia odpowiednich $rodkéw  technicznych
i organizacyjnych, by przetwarzanie odpowiadalo wymogom Rozporzadzenia. Jezeli
ten inny Podmiot przetwarzajacy nie wywiaze si¢ ze spoczywajacych na nim
obowigzkow ochrony danych, petna odpowiedzialnos¢ wobec Administratora
za wypehienie obowigzkéw tego innego podmiotu przetwarzajacego spoczywa na
Procesorze. Zgoda, o ktorej mowa w zdaniu pierwszym moze by¢ wyrazona jedynie
przez osoby upowaznione do reprezentacji Administratora, badz pelnomocnika

nalezycie umocowanego przez osoby uprawnione do reprezentowania Administratora.

§4



Prawo kontroli

1. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporzadzenia ma prawo

4.

5.

kontroli, czy $srodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu i

zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia umowy.

Administrator danych realizowaé begdzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzajacego i z minimum trzydniowym uprzedzeniem. O realizacji prawa
kontroli Administrator informuje Podmiot przetwarzajacy pisemnie, telefonicznie

badz e-mailowo. Strony wskazujg nastepujgce dane do kontaktu:
1) Administrator:
a) telefon: 43 827 55 50
b) adres e-mailowy: sekretariat@ugsieradz.com.pl
2) Podmiot przetwarzajacy:
a)
b)

Zmiana danych kontaktowych, o ktérych mowa w ust. 2, nie wymaga pisemnego
aneksu i nastgpuje przez poinformowanie drugiej Strony na pi§mie na adres wskazany
w komparycji niniejszej umowy o aktualnych danych kontaktowych. W przypadku
zmiany adresu do korespondencji i niepoinformowania o tym drugiej Strony,
dorgczenie na adres wskazany w umowie bedzie skuteczne, na co Strony wyrazaja

zgode.

W przypadku stwierdzenia przez Administratora, badZ audytora uchybien podczas
kontroli, o ktorej mowa w ust. 1, Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do
usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez

Administratora danych, nie dluzszym niz 3 dni.

Podmiot przetwarzajacy udostgpnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne

do wykazania spetnienia obowigzkow okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.

§5

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania



1. Podmiot przetwarzajacy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejszg umowa do
dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po
uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych, przy czym zgoda moze
by¢ wyrazona jedynie przez osoby upowaznione do reprezentacji Administratora, badz
pelnomocnika nalezycie umocowanego przez osoby uprawnione do reprezentowania

Administratora.

2. Podwykonawca, o ktorym mowa w § 3 ust. 10 Umowy winien spetnia¢ te same
gwarancje i obowigzki jakie zostaly nalozone na Podmiot przetwarzajacy w niniejszej

Umowie.

3. Podmiot przetwarzajacy ponosi pelng odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za nie

wywigzanie si¢ ze spoczywajacych na podwykonawcy obowigzkow ochrony danych.

§6
Odpowiedzialno$¢ Podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie
danych osobowych niezgodnie z trescig umowy, a w szczegdlnosci za udostgpnienie

powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania
Administratora danych o jakimkolwiek postgpowaniu, w  szczegolnosci
administracyjnym lub sadowym, dotyczacym przetwarzania przez Podmiot
przetwarzajacy danych osobowych okreslonych w umowie, o jakiejkolwiek decyz;ji
administracyjnej lub  orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych,
skierowanych do Podmiotu przetwarzajacego, a takze o wszelkich planowanych, o ile
sg wiadome, lub realizowanych kontrolach 1 inspekcjach dotyczacych przetwarzania w
Podmiocie przetwarzajagcym tych danych osobowych, w szczegdlnosci prowadzonych
przez inspektorow upowaznionych przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych lub Urzad Ochrony Danych Osobowych. Poinformowanie winno nastapi¢
W sposob zapewniajacy bezpieczenstwo przekazywanych informacji. Niniejszy ustep
dotyczy wytacznie danych osobowych powierzonych przez Administratora danych. W
zakresie przewidzianym w zdaniach poprzedzajacych Podmiot przetwarzajacy wdrozy
wszelkie $rodki koniecznie do zapobiezenia badZ usunigcia negatywnych skutkow
prawnych oraz ewentualnych szkéd. W szczeg6lnosci Podmiot przetwarzajacy
zobowigzany jest podja¢ wszelkie dozwolone prawnie dziatania, majace na celu

usunigcie skutkéw naruszen i zabezpieczenie danych osobowych przed dalszymi



naruszeniami, majac na uwadze interes osob, ktorych dane sg przetwarzane oraz

Administratora.

Za dzialania badZz zaniechania osob, ktorym Procesor powierza wykonywanie
zobowigzan wynikajgcych z niniejszej Umowy, lub z pomoca ktorych takie
zobowigzania wykonuje, Procesor odpowiada wobec Administratora jak za dziatania
wlasne. Procesor nie moze czyni¢ jakichkolwiek potragcen w przypadku posiadania
wobec Administratora roszczen z innych umow, z roszczeniami Administratora wobec
Procesora wynikajagcymi z naruszeniem postanowien niniejszej Umowy.

Odpowiedzialno$¢ Procesora ma charakter gwarancyjny.

W przypadku gdy za niezgodne z przepisami prawa (w szczego6lnosci Rozporzadzenia)
badZz postanowieniami niniejszej Umowy dziatania lub zaniechania Podmiotu
przetwarzajacego, podwykonawcéw badz osob, o ktorych mowa w ust. 3,
Administratorowi zostanie wyrzadzona szkoda, Podmiot przetwarzajacy obowigzany
jest do jej naprawienia w pelnej wysokosci. W szczeg6lnosci dotyczy to obowigzku
zwrotu na rzecz Administratora wszelkich poniesionych przez Administratora kosztow
(w  szczegllno$ci  odszkodowan,  zado$Cuczynien,  kosztow  sadowych,

kar administracyjnych), bez osobnego wezwania ze strony Administratora.

W przypadku wytoczenia przeciwko Administratorowi jakiegokolwiek postepowania
sadowego (w szczegbdlnosci cywilnego, administracyjnego badz karnego), zwiazanego
z nieprawidlowym przetwarzaniem powierzonych danych osobowych przez Procesora
badz jego podwykonawcow lub innych os6b badz podmiotow, z ktérymi
wspolpracuje, Procesor zobowigzany jest do pelnego  wspotdziatania
z Administratorem w toku takich postgpowan, a  jezeli bedzie to mozliwe
do niezwtocznego wstapienia do postepowania w miejsce Administratora i zwolnienie

Administratora z wszelkich zobowigzan.
§7
Czas obowigzywania umowy

Niniejsza umowa obowigzuje od dnia . do dnia

Kazda ze stron moze rozwigzaé niniejszg umowe z zachowaniem miesi¢cznego okresu
wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego. W przypadku
rozwigzania umowy Podmiot przetwarzajacy obowigzany jest do usunig¢cia badz
zwrotu (wedle wyboru Administratora) posiadanych przez niego danych osobowych.

Usunigcie badz zwrot nastagpi w terminie siedmiu dni od zgloszenia takiego zadania
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przez Administratora nie pdzniej jednak niz do dnia rozwigzania niniejszej Umowy.
Obowigzek okreSlony w zdaniu poprzedzajagcym stosuje sie¢ odpowiednio

do podwykonawcéw Procesora.

§8
Rozwiazanie umowy

. Administrator danych moze rozwigza¢ niniejszg umowe¢ ze  skutkiem

natychmiastowym, gdy Podmiot przetwarzajacy:

1) pomimo zobowigzania go do usuni¢cia uchybien stwierdzonych podczas

kontroli nie usunie ich w wyznaczonym terminie,

2) przetwarza dane osobowe w sposOb niezgodny z przepisami prawa, w

szczegoOlnosci postanowieniami Rozporzadzenia badz z Umowa,

3) powierzyl przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody

Administratora danych.

. W przypadku rozwigzania umowy w trybie o ktorym mowa w ust. 1 Podmiot
przetwarzajacy obowigzany jest do usunigcia badz zwrotu (wedle wyboru
Administratora) posiadanych przez niego danych osobowych. Usunigcie badz zwrot
nastapi niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie siedmiu dni od dnia rozwigzania

umowy.
§9
Zasady zachowania poufnosci

. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich
informacji, danych, materiatéw, dokumentéw 1 danych osobowych otrzymanych od
Administratora 1 od wspotpracujagcych z nim oséb oraz danych uzyskanych w
jakikolwiek inny sposdb, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub
elektronicznej (,,dane poufne”). Obowigzek okreslony w zdaniu poprzedzajagcym
stosuje si¢ odpowiednio do podwykonawcoOw Procesora, oraz wszelkich osob lub
podmiotow, z pomoca ktorych Procesor przetwarza powierzone przez Administratora

dane osobowe.

. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze w zwiazku ze zobowigzaniem do zachowania
w tajemnicy danych poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani
udostgpniane bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niz wykonanie

Umowy, chyba ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z
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obowigzujgcych przepisow prawa lub Umowy. Zgoda, o ktorej mowa w zdaniu
pierwszym, moze by¢ wyrazona jedynie przez osoby upowaznione do reprezentacji
Administratora badz pelnomocnika nalezycie umocowanego przez osoby uprawnione

do reprezentowania Administratora.
§10
Postanowienia koncowe
1. Zalaczniki stanowig integralng cz¢s¢ Umowy.

2. Podmiot przetwarzajacy nie moze przenosi¢ praw 1 obowiazkow wynikajacych z
niniejszej Umowy na podmioty trzecie bez zgody Administratora wyrazonej na
pismie. Zgoda, o ktérej mowa w zdaniu poprzedzajacym, moze by¢ wyrazona jedynie
przez osoby upowaznione do reprezentacji Administratora bgdz pelnomocnika

nalezycie umocowanego przez osoby uprawnione do reprezentowania Administratora.

3. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg mialy przepisy Rozporzadzenia,

Kodeksu cywilnego oraz inne powszechnie obowigzujace przepisy prawa.

4. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja dla swej wazno$ci zachowania formy

pisemneyj.

5. Sadem wiasciwym dla rozpatrzenia sporow wynikajacych z niniejszej umowy bedzie

sad wtasciwy dla Administratora danych.

6. Umowa zostata sporzadzona w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym

dla kazdej ze Stron.

Administrator danych Podmiot przetwarzajacy



