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Zamawiajacy:

Gmina Sieradz
ul. Armii Krajowej 5
98-200 Sieradz

NIP: 827-216-21-23
REGON: 730934520

tel. (+48 43) 827 55 50
fax (+48 43) 822 32 01

Adresy stron WWW: www.ugsieradz.finn.pl, www.ugsieradz.pl
Adres e-mail: sekretariat@ugsieradz.com.pl

Adres strony internetowej, na ktérej jest prowadzone postepowanie i na ktorej bedg
dostepne wszelkie dokumenty zwigzane z prowadzong procedura:
https://www.ugsieradz.finn.pl w zaktadce Zamowienia publiczne do 130 000,00 zt i System
FINN e-Zamowienia Publiczne: https://ugsieradz.e-zp.finn.pl.

Informacje wstepne

1)

2)
3)
4)

5)

6)

7

Wykonawca zobowigzany jest zitozy¢ oferte odpowiadajgcg tresci zapytania

ofertowego.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Osobg wyznaczong do kontaktow z Wykonawcami s3:

— Ewelina Sowinska, tel. 43 827 55 50 wew. 217

—  Pawet Olbinski, tel. 43 827 55 50 wew. 221

Wszelkie wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy

przekazuja drogg pisemng lub  elektroniczng pod adres e-mail:

sekretariat@ugsieradz.com.pl lub kpelka@ugsieradz.com.pl lub za posrednictwem

Systemu E-Zamowienia Publiczne Gminy Sieradz (zwanego dalej Systemem e-ZP

lub  Systemem), dostepnego pod adresem hitps://ugsieradz.e-zp.finn.pl,

z zastrzezeniem pkt 11 ppkt 1 Zapytania ofertowego. W przypadku przekazywania

oswiadczen, wnioskéw, zawiadomieh oraz informacji drogg elektroniczng, kazda

ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Wszelkie informacje dotyczgce postepowania w tym zapytania i odpowiedzi

dla Wykonawcéw, modyfikacje Zapytania ofertowego, ogtoszenie wynikow itp. bedg

zamieszczane na Systemie e-ZP oraz na stronie https://www.ugsieradz.finn.pl

w zaktadce Zamowienia publiczne do 130 000,00 zt.

Informacje o $rodkach komunikacji elektronicznej oraz informacje o wymaganiach

technicznych i organizacyjnych sporzgdzania, wysytania i odbierania korespondencji

elektronicznej za posrednictwem Systemu E-Zamowienia Publiczne Gminy Sieradz:

a) Wykonawca zamierzajgcy korzysta¢ z Systemu E-Zamowienia Publiczne Gminy
Sieradz, (zwanego dalej Systemem e-ZP lub Systemem) dostepnego pod
adresem https://ugsieradz.e-zp.finn.pl, musi posiada¢ konto w Systemie e-ZP.

b) Rejestracja i korzystanie z Systemu E-ZP jest bezptatne.

c) Uzytkownik niezarejestrowany moze jedynie przegladac¢ tresci udostepniane
w czesci publicznej Systemu. Jest to réwnoznaczne z tym, ze uzytkownicy
niezarejestrowani nie posiadajg dostepu do wszystkich funkcjonalnosci systemu.

d) Dokonujgc rejestracji Wykonawca akceptuje Regulamin korzystania z Systemu
e-Zamowienia Publiczne Gminy Sieradz.

e) W Systemie e-ZP znajdujg sie takze instrukcja dla Wykonawcy (Instrukcja obstugi
Systemu FINN e-Zamowienia Publiczne) oraz filmy instruktazowe - prezentujgce
podstawowe czynnosci dokonywane przez Wykonawcéw za pomocg Systemu
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f)

9)

h)

K)

(rejestracja, zadawanie pytan, ztozenie oferty, wycofanie oferty). Instrukcja

dostepna jest pod adresem: https://pomoc.e-zp.finn.pl/

Specyfikacja potgczenia, formatu przesytanych danych oraz kodowania

i 0znaczania czasu odbioru danych Systemu e-ZP:

— format kodowania tresci w obrebie Systemu - UTFS8,

— komunikacja pomiedzy przegladarkg Wykonawcy, a serwerem
jest wykonywana przy uzyciu bezpiecznego protokotu HTTPS,

— oznaczeniem czasu odbioru danych przez System jest data oraz dokfadny
czas (hh:mm:ss) - czas lokalny serwera synchronizowany odpowiednim
zrodtem czasu,

— wymagania techniczne zwigzane z korzystaniem z Systemu (tj. informacje
dotyczace specyfikacji potgczenia, formatu przesytanych danych oraz
kodowania i oznaczania czasu przekazania danych),

— staly dostep do sieci Internet i minimalna predkos$¢ potgczenia internetowego
nie mniejsza niz 512 kb/s,

— zaktualizowana przeglgdarka internetowa Chrome w wersji 77 i pozniejsze
lub Mozilla Firefox w wersji 63 i pdzniejsze,

— system operacyjny Microsoft Windows 7 i pdzniejsze lub Apple macOS 10.14
i pézniejsze, dystrybucje systemu Linux.

Ztozenie oferty poprzez System e-ZP wymaga posiadania przez Wykonawce

kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu osobistego lub podpisu

zaufanego.

Kwalifikowany podpis elektroniczny, wystawiony przez dostawce kwalifikowanej

ustugi zaufania, bedgcego podmiotem $wiadczgcym ustugi certyfikacyjne —

podpis elektroniczny, spetniajgce wymogi bezpieczehstwa okreslone w ustawie

Z dnia 5 wrzesnia 2016r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej

(t.j. Dz. U. z 2021r. poz. 1797). Szczegotowe informacje o sposobie pozyskania

ustugi kwalifikowanego podpisu elektronicznego oraz warunkach jej uzycia

mozna znalez¢ na stronach internetowych kwalifikowanych dostawcéw ustug
zaufania, ktérych lista znajduje sie pod adresem internetowym:
https://www.nccert.pl/kontakt.htm

Podpis zaufany jest zgodnie z art. 3 pkt 14a ustawy z 17 lutego 2005 r.

o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych dziatania publiczne (t.j. Dz.

U. z 2021 r. poz. 2070 z pbézn. zm.) podpisem elektronicznym, ktérego

autentycznos¢ sg zapewniane przy uzyciu pieczeci elektronicznej ministra

wiasciwego do spraw informatyzacji, zawierajgcym:

— dane identyfikacyjne osobe, ustalone na podstawie srodka identyfikacji
elektronicznej wydanego w systemie ePUAP, obejmujgcego imig, imiona),
nazwisko i numer PESEL.

— identyfikator srodka identyfikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérego zostat
ztozony,

— czas jego ztozenia.

Podpis osobisty to podpis zdefiniowany w art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy z 6 sierpnia

2010r. odowodach osobistych (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 671).

Jest to zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt 11

rozporzadzenia elDAS, weryfikowany za pomocg certyfikatu podpisu osobistego,

spetniajgcy nastepujgce wymagania:

— unikalne przyporzgadkowanie podpisujgcego,

— mozliwosc¢ ustalenia tozsamosci podpisujgcego,

— skiadanie przy uzyciu danych, stuzacych do skiadania podpisu
elektronicznego, ktorych podpisujacy moze, z dozg pewnosci, uzy¢ pod
wytaczng swoja kontrolg.

Pliki mozna podpisa¢ przed dotgczeniem do systemy za pomocg zewnetrznych

narzedzi do podpisu lub po dotgczeniu do Systemu e-ZP przy pomocy


https://pomoc.e-zp.finn.pl/

p)

Q)

kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu osobistego.
Korzystanie z wbudowanej w System e-ZP funkcjonalnosci sktadania podpisu
elektronicznego (kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis osobisty) mozliwe
jest pod warunkiem, ze system teleinformatyczny, z ktérego korzysta
Wykonawca, wyposazony jest w jeden z ponizszych komponentow:
— wirtualna maszyna Java firmy Oracle w wersji co najmniej 1.8.0_221 (Java
SE JRE 8 Update 221) z obstugg technologii Java Web Start (JavaWs) lub
— wirtualna maszyna OpenJDK w wersji co najmniej 1.8.0 222
z zainstalowanym rozszerzeniem IcedTea Web Start.
Powyzsze wymagania nie ograniczajg mozliwosci korzystania przez Wykonawce
Z zewnetrznego oprogramowania do sktadania podpisu elektronicznego,
— kwalifikowany podpis elektroniczny (dopuszczalne formaty podpisow:
PaDES - format.pdf, XaDES - pozostate formaty),
—  podpis zaufany,
—  podpis osobisty.
Oferty, oswiadczenia i dokumenty sktadane wraz z ofertg, petnomocnictwo,
sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (t.j. Dz.
U. z 2021 r. poz. 2070 z pézn. zm).
Informacje, o$wiadczenia lub dokumenty, inne niz ww., przekazywane
w postepowaniu o0 udzielenie zamowienia, sporzgdza sie w postaci
elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych
na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci
podmiotow realizujgcych zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezposrednio
do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,
wskazanych przez Zamawiajgcego w niniejszym zapytaniu ofertowym.
Maksymalny rozmiar przesytanych plikéw ziozenia, wycofania: oferty oraz
wiadomosci wynosi 150 MB;
W zaleznosci od formatu podpisu: Podpis kwalifikowany (PAdES, XAdES),
podpis osobisty (XAdES), podpis zaufany (PAdES, XAdES) i jego typu
(zewnetrzny, otaczajgcy) Wykonawca dotgcza do Systemu e-ZP uprzednio
podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny)
lub dokument z podpisem (typ otaczajacy).
Wykonawca sktada oferte za posrednictwem funkcji ,Wyslij” formularzy
do ztozenia, wycofania oferty lub wniosku. Wystana oferta jest automatycznie
szyfrowana i chroniona terminem otwarcia.
Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy
elektronicznej lub postaci elektronicznej przy uzyciu dostepnych mechanizméow
i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym
lub podpisem osobistym.
Oferte nalezy ztozy¢ w oryginale przy uzyciu dedykowanych funkcji Systemu.
Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (t.j. Dz.
U. 22020 r. poz. 1913 z p6zn. zm.), ktére Wykonawca zastrzeze jako tajemnice
przedsiebiorstwa, powinny zostaé¢ ztozone w Systemie jako osobny dokument
poprzez mechanizm dodawania dokumentéw i okreslenia ich jako ,Tajemnica
przedsiebiorstwa”.
W zakresie dotyczacym kodowania i czasu odbioru danych Zamawiajgcy
informuje, ze ztozona przez Wykonawce za pomocg Systemu e-ZP oferta jest
widoczna w systemie, jako zaszyfrowana, a mozliwos¢ jej odszyfrowania
i otworzenia przez Zamawiajgcego mozliwa jest po uptywie terminu sktadania
ofert.
Wykonawca moze przed uptywem terminu do skfadania, za posrednictwem
dedykowanego mechanizmy wycofa¢ oferte. Mechanizm wycofania oferty zostat



8)

9)

opisany w funkcji Systemu ,Pomoc Wykonawcy”.

X) Zmiana oferty nastepuje za posrednictwem dedykowanego mechanizmy
ww. mechanizmu wycofania oferty oraz jej ponownego ziozenia.

y) Wykonawca po uptywie terminu do sktadania nie moze dokona¢ ztozenia oraz
wycofania oferty.

z) W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja pomiedzy
Zamawiajgcym, a zalogowanymi Wykonawcami w szczegoélnosci skladanie
oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz przekazywanie informacji moze
odbywac sie elektronicznie za posrednictwem dedykowanych funkcji formularzy
,Wiadomos¢”.

aa) Za date przekazania oferty, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych,
oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentow lub oswiadczen oraz innych
informacji przyjmuje sie date potwierdzenia komunikatem przez system ich
odebrania. Wynikiem zlozenia/wystania (zakonczonego sukcesem czyli
odbiorem) przesytki przez Wykonawce jest wygenerowanie Urzedowego
Poswiadczenia Przedtozenia (UPP). Nalezy zwr6ci¢ szczegolng uwage na to,
iz System potwierdzi ztozenie wiadomosci, oferty po peinym zakonczeniu
transakcji wysyiki i zapisu przekazanych danych. UPP jest widoczne w wystfane;j
wiadomosci.

bb) W korespondenciji kierowanej do Zamawiajgcego, Wykonawcy powinni
postugiwac sie znakiem sprawy przedmiotowego postepowania.

Wymagany termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg

rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania

ofertg, zwréci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu

0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 30 dni. Wykonawca wyraza lub nie wyraza

zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg w terminie okreslonym przez

Zamawiajgcego.

Tryb udzielenia zamowienia

1)

2)

3)

Postepowanie jest prowadzone na podstawie Regulaminu postepowania przy
udzielaniu przez Gmine Sieradz zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ jest mniejsza
niz 130 000,00zt (Zarzadzenie Nr 18/2021 Woéjta Gminy Sieradz z dnia 8 lutego
2021r.).

Wszyscy Wykonawcy majg taki sam dostep do informacji dotyczgcych niniejszego
zamowienia i zaden Wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego,
a postepowanie przeprowadzone jest w sposob transparentny.

Wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty 55 000,00 zt.

Rodzaj zamdéwienia
Rodzaj zamdéwienia: dostawa

Opis przedmiotu zamowienia:

1)

2)

Przedmiotem zamowienia jest dostawa wraz z montazem dwdch altan
w miejscowoséci Chojne przy ul. Srodkowej dz. nr ew. 1167 obreb 7 i w miejscowosci
Wiechucice dz. nr ew. 182 obreb Wiechucice, na terenie Gminy Sieradz.

Altana w miejscowosci Chojne - wykonana z drewna sosnowego lub Swierkowego
o0 wymiarach 8m x 4m. Stupy nosne altany o przekroju min. 12x12 cm i wysokosci
min. 200 cm, rama dachowa (murtata) o przekroju belki min. 9x12 cm, krokwie
dachowe z kantéwki o przekroju min. 10x4 cm. Dach altany czterospadowy powinien
posiada¢ nadstawke zwienczajgcg szczyt dachu, deskowany deskg obiciowag
heblowang o przekroju min. 17 mm. taczenie desek na potgczenie typu pidro-wpust



3)

4)

lub inne stolarskie. Pokrycie dachu gontem bitumicznym (szesciokat) w kolorze
brgzowym. Wysokos¢ catkowita altany min. 3200 cm. Altana powinna posiadac
2 wejscia boczne z prawej i lewej strony o szerokosci min. 200 cm. Wejscie frontowe
do altany winno by¢ podwodjne o szerokosci min. 400 cm. Tylna Sciana altany
zabudowana, wypetnienie Sciany (deskowanie) winno posiadaC gorg zabudowe
azurowg o wysokosci min. 30 cm. Narozniki altany zabudowane wypetnieniem
azurowym o szerokosci min. 100 cm. Altana powinna zosta¢ 2 zaimpregnowana
srodkiem ochronnym typu np. ,Drewnochron” w kolorze dab ciemny. Altana
montowana na kotwach metalowych i prefabrykowanych stopach.

Altana w miejscowosci Wiechucice - wykonana z drewna sosnowego
lub swierkowego o wymiarach 3m x 4m. Stupy nosne altany o przekroju min. 9x9 cm
i wysokosci min. 200 cm, rama dachowa (murtata) o przekroju belki min. 8x8 cm,
krokwie dachowe z kantéwki o przekroju min. 8x4 cm. Dach altany czterospadowy
powinien posiada¢ nadstawke zwienczajgcg szczyt dachu, deskowany deska
obiciowg heblowang o przekroju min. 17 mm. tgczenie desek na potgczenie typu
pioro-wpust lub inne stolarskie. Pokrycie dachu gontem bitumicznym (szesciokat)
w kolorze brgzowym. Wysokos¢ catkowita altany min. 3200 cm. Altana powinna
posiadaé 1 wejscie boczne i wejscie frontowe o szerokosci min. 200 cm. Tylna $ciana
altany i jedna Sciana boczna zabudowane, wypetnienie $ciany (deskowanie) winno
posiada¢ gbérg zabudowe azurowg o wysokosci min. 30 cm. Narozniki wejscia
frontowego i bocznego powinny posiadac¢ zabudowe w formie deskowania pionowego
(lameli). Altana powinna zostaé 2 zaimpregnowana srodkiem ochronnym typu
np. ,Drewnochron” w kolorze dab ciemny. Altana montowana na kotwach metalowych
i prefabrykowanych stopach.

Kod wedtug Wspolnego Stownika Zamowien: 39.14.20.00-9

Termin realizacji zamodwienia
Ustala sie do dnia 15 lipca 2022r. od dnia podpisania umowy.

Warunki ptatnosci

1)

2)

Rozliczenie za wykonanie przedmiotu umowy nastgpi na podstawie faktury
sporzadzonej na podstawie protokotu potwierdzajgcego wykonanie przedmiotu
zamowienia podpisanego przez uprawnionych przedstawicieli stron.

Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy ptatne bedzie przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze, w ciggu 30 dni od dnia otrzymania przez
Zamawiajgcego faktury wystawionej zgodnie z zapisami wzoru umowy.

Opis sposobu obliczenia ceny

1)

2)

3)

4)

5)

Cena powinna by¢ podana cyfrowo i stownie w ztotych polskich z wyodrebnionym
podatkiem VAT, zgodnie z zatgczonym formularzem oferty,

Cena musi by¢ wyrazona z doktadnoscia do dwodch miejsc po przecinku
z odpowiednim zaokragleniem w dét lub w gére w nastepujacy sposob:

— w dot — jezeli kolejna cyfra jest mniejsza od 5,

— w gore —jezeli kolejna cyfra jest wieksza od 5 lub réwna 5.

Stawka podatku VAT winna by¢ okreslona zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towarow i ustug (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 931).

W cenie oferty uwzglednia sie podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy,
jezeli na podstawie odrebnych przepisow przedmiot zamowienia podlega obcigzeniu
podatkiem od towaréw i ustug oraz podatkiem akcyzowym. Podanie niewfasciwej
stawki podatku od towaréw i ustug bedzie traktowane jako btgd w obliczeniu ceny.
Cena oferty musi uwzglednia¢ catkowity koszt realizacji dostaw obejmujacy zakres
zamowienia, jak rowniez wszelkie inne ewentualne dodatkowe koszty, ktore



10.

6)

7

sg niezbedne do prawidtowego i zgodnego z obowigzujgcymi przepisami prawa
wykonania przedmiotu zamowienia.

Jezeli zlozono oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug,
zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek
od towardw i ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc
nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢
do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

Dla porownania ofert Zamawiajgcy bedzie brat pod uwage tgczng cene brutto
obejmujgcg podatek od towardow i ustug (VAT) za wykonanie catosci przedmiotu
zamowienia z uwzglednieniem ppkt 6.

Opis sposobu przygotowania oferty

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

10)

11)

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.

Oferte sktada sie na Formularzu Ofertowym — zgodnie z zalgcznikiem Nr 1
do Zapytania ofertowego.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze
lub innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo
przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

Oferta oraz pozostate oSwiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit
wzory w formie formularzy zamieszczonych w zatgcznikach do Zapytania ofertowego,
powinny by¢ sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami, co do treéci oraz opisu kolumn
i wierszy.

Oferte skifada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej lub elektronicznej
opatrzonej podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym .

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajgcy
sie na oferte powinien by¢ czytelny.

Jesli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U.
z 2020 r. poz. 1913 z pdézn. zm.), Wykonawca powinien nie pozniej niz w terminie
sktadania ofert, zastrzec, ze nie mogg one by¢ udostepnione oraz wykazac,
iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wycofaé oferte. Zmiana
oferty nastepuje poprzez wycofanie oferty oraz jej ponowne ztozenie.

Podmiotowe srodki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzajace
umocowanie do reprezentowania, sporzgdzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz
z thumaczeniem na jezyk polski.

Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegdlnosci
z przygotowaniem i ziozeniem oferty ponosi Wykonawca sktadajgcy oferte.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Sposdb oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1)

Oferte nalezy ztozyc¢:

a) poprzez System e-ZP

b) w siedzibie Zamawiajgcego w Sekretariacie Urzedu Gminy Sieradz, ul. Armii
Krajowej 5, 98-200 Sieradz (pok. Nr 21), za posrednictwem operatora



2)

7

8)

9)

10)

11)

12)

pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. — Prawo pocztowe
(t.j. Dz. U. 2 2022 r. poz. 896), osobiscie lub za posrednictwem postanca. Oferty,
ktére wptyng po terminie, o ktérym mowa w ppkt 2, nie bedg rozpatrywane.

Oferte w formie pisemnej ztozy¢ nalezy w kopercie opatrzonej napisem ,Zapytanie

ofertowe na dostawe wraz z montazem altan do miejscowosci Chojne i Wiechucice

na terenie Gminy Sieradz, znak sprawy:ZFZ.271.3.7.2022. Nie otwiera¢ przed dniem

23.05.2022r. godz. 10:15”.

Termin sktadania ofert - do dnia 23.05.2022 r., do godziny 10:00.

Oferta musi by¢ ztozona przed uptywem terminu skfadania ofert.

O terminie ziozenia oferty poprzez System e-ZP decyduje czas petnego

przeprocesowania transakcji w Systemie e-ZP.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 23.05.2022r. o godzinie 10:15.

Otwarcie ofert ztozonych:

a) za posrednictwem Systemu e-ZP nastgpi za jego posrednictwem, poprzez
odszyfrowanie i otwarcie ofert,

b) w Siedzibie Zamawiajacego nastgpi w obecnosci co najmniej dwoch
pracownikéw Zamawiajgcego.

Najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia sie na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza sie przeznaczy¢

na sfinansowanie zaméwienia.

Niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia sie na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych
oferty zostaty otwarte,

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Wykonawcy mogg zapozna¢ sie z trescig ziozonych ofert, z zastrzezeniem

koniecznosci  zachowania  przepiséw  dotyczacych  ochrony  tajemnicy

przedsiebiorstwa (Ustawa z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji, t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 z pézn. zm).

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zazadaé od Wykonawcow wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert, w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw ztozenia,

uzupetnienia, wyjasnienia oswiadczen i dokumentow, do ktorych ztozenia byt

zobowigzany Wykonawca w zapytaniu ofertowym, w terminie okreslonym przez

Zamawiajgcego, chyba Zze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia

lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne

bytoby uniewaznienie postepowania.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty niezwtocznie zawiadamiajgc o tym
wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona. Do wazno$ci wprowadzonej
poprawki nie jest wymagana zgoda Wykonawcy, jednakze wyrazenie, w terminie
3 dni od dnia uzyskania zawiadomienia, sprzeciwu przez Wykonawce powoduje
odrzucenie oferty.



11. Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny
ofert

1) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty wziete zostang pod uwage nastepujgce
kryteria:

a) Cena oferty — 100%
2) Opis kryteriow oceny:

a) kryterium - cena — C - maksymalna ilo§¢ punktéw 100,00 pkt, znaczenie
procentowe 100% (1pkt — 1%), w ktérym, zostanie zastosowany nastepujgcy

wzor:
Liczba Cn
zdobytych (C) = ----------- x 100 x waga kryterium 100%
punktéw Cb

Gdzie: Cn — najnizsza oferowana cena sposrdod zakwalifikowanych ofert — najnizsza cena
sposréd ofert nie podlegajgcych odrzuceniu i ztozonych przez Wykonawcow, ktoérzy nie
podlegali wykluczeniu w danym etapie badania i oceny ofert

Cb — cena oferty badanej

100 — wskaznik staty

100 — procentowe znaczenie kryterium ceny

3) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktéra uzyska najwiekszg
liczbe punktow.

4) Zamawiajacy zastosuje zaokragglanie kazdego wyniku do dwoch miejsc po przecinku.

5) Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia takg samg cene, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli
te oferty do zlozenia, w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, ofert
dodatkowych.

6) Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

7) Jezeli wplyng oferty dodatkowe z takg samg ceng, Zamawiajgcy uniewazni
postepowanie.

8) Do oferty dodatkowej stosuje sie odpowiednio zapisy Zapytania ofertowego
dotyczace ofert.

12. Wybbr oferty
1) Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteribw oceny ofert
okreslonych w zapytaniu ofertowym.
2) Zamawiajgcy informuje niezwiocznie wszystkich Wykonawcéw biorgcych udziat

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme) albo imiona i nazwiska,
siedzibe albo miejsce zamieszkania Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz
nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
i adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcéw, ktérzy
ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny
ofert i fgczng punktacje,

b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone oraz powodach odrzucenia.

3) Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamieszcza na stronie
internetowej, na ktérej prowadzone jest postepowanie.



13.

14.

15.

4)

5)

6)

Zawarcie umowy z wybranym Wykonawcg nastgpi niezwtocznie po dokonaniu
wyboru Wykonawcy. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania
umowy z Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca,
ktéry w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe
punktow, a Zamawiajgcy dysponuje wystarczajgcymi srodkami finansowymi.

Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajgcemu,
w wyznaczonym terminie, wykaz podwykonawcow, ktérzy bedg uczestniczyc
w realizacji przedmiotu zamdwienia (jezeli dotyczy).

W przypadku ztozenia oferty wspolnej Wykonawca zobowigzany jest dostarczyc
umowe regulujgca wspotprace Wykonawcow.

Przestanki odrzucenia oferty

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7
8)

9)

jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw

zawiera btedy w obliczeniu ceny

zostata ztozona po terminie skladania ofert

nie zostata sporzgdzona lub przekazana w sposéb zgodny z wymaganiami
technicznymi oraz organizacyjnymi sporzgdzania lub przekazywania ofert przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej okreslonymi przez zamawiajgcego

nie zawiera wszystkich wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentow
lub oswiadczenh, z zastrzezeniem pkt 11 ppkt 11

Wykonawca nie ztozyt wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert, w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia wyrazit sprzeciw
wobec poprawienie omyiki, o ktérej mowa w pkt 11 ppkt 12 lit. ¢

Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego

10) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Uniewaznienie postepowania
Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania w nastepujgcych
okolicznosciach:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7

nie wptynie zadna oferta,

wszystkie oferty zostang odrzucone,

najkorzystniejsza oferta lub oferta z najnizszg ceng przekroczy wysokos¢ srodkow
finansowych, jakie zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia, chyba
ze zamawiajgcy moze zwiekszy¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty / oferty
Z najnizszg cena, z zastrzezeniem mozliwosci negocjacji ceny z wykonawcami,
postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada,

wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze udzielenie zamowienia nie lezy
w interesie publicznym lub jest nieuzasadnione,

prowadzone z wykonawcami negocjacje nie doprowadzity do zawarcia umowy.

w przypadku, o ktérych mowa w pkt 12 ppkt 5, zostaty ztozone oferty dodatkowe
o takiej samej cenie.

Zmiana zapytania ofertowego, wyjasnienie tresci zapytania ofertowego

1)

Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ tres¢ zapytania
ofertowego. Dokonang zmiane tresci zapytania ofertowego Zamawiajgcy udostepnia
na stronie internetowej, na ktorej prowadzone jest postepowanie.



2)

3)

4)
5)

6)

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tredci zapytania
ofertowego. Zamawiajgcy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak
nie pozniej niz 3 dni przed uptywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem
ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat do Zamawiajgcego nie
pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat po uptywie terminu
sktadania wniosku, o ktorym mowa w ppkt 2, lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
0 ktérym mowa w ppkt 2.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy, bez ujawniania zrodta zapytania,
udostepniana na stronie internetowej, na ktérej prowadzone jest postepowanie.
Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego jest niezbedny dodatkowy czas
na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajagcy przediuza termin sktadania ofert
iinformuje o tym Wykonawcow poprzez zamieszczenie informacji na stronie
internetowej, na ktorej prowadzone jest postepowanie.

16. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
Z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ?”, informuje, ze:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Sieradz, ul. Armii Krajowej

5, 98-200 Sieradz, tel. 43 827 55 50, e-mail: sekretariat@ugsieradz.com.pl;

inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Sieradz jest Pan Jozef Golinski e-

mail: iod@ugsieradz.com.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO

wcelu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego

na dostawe wraz z montazem altan do miejscowosci Chojne i Wiechucice na terenie

Gminy Sieradz znak sprawy: ZFZ.271.3.7.2022;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy Ustawy

z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2022 r.

poz. 902);

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z § 10 ust. 3 Regulaminu

oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r.

w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji

w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14,

poz. 67 z p6ézn. zm.) przez okres 11 lat od dnia zakonczenia postepowania

0 udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 11 lat, okres

przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Paniag/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczgcych jest wymogiem okreslonym w przepisach Regulaminu, zwigzanym

z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane

w spos6b zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych *;


mailto:iod@ugsieradz.com.pl

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO **;
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego

zatgcznikow.

™ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Zatgczniki:

1. Zatgcznik Nr 1 - formularz oferty
2. Zatagcznik Nr 2 - wzor umowy
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