
Załącznik Nr 9 do zapytania ofertowego  
Znak sprawy: ZFZ.271.12.2023 

UMOWA 
o powierzenie przetwarzania danych osobowych 

(dalej: Umowa) 
 
Zawarta w dniu _________ roku w Sieradzu pomiędzy: 
 
Gminą Sieradz, reprezentowaną przez Wójta Gminy Sieradz Jarosława Kaźmierczaka 
pełniącego funkcję Wójta Gminy w Urzędzie Gminy Sieradz ul. Armii Krajowej 5, 
98-200 Sieradz, zwaną dalej „Administratorem danych”, 
a 
………………………………………. 
………………………………………. 
 
zwaną dalej: Podmiotem przetwarzającym, 
P.U.H. „JAN-POL” s.c. Mróz J., Więckowski J., Brych E., Mierzejewska  
zwanymi łącznie dalej Stronami 
 
zważywszy, że: 
1) Strony łączy umowa z dnia  ______________,  
2) Administrator danych przekazuje Podmiotowi przetwarzającemu dane osobowe w celu 

wykonywania Umowy Głównej. 
Strony postanawiają zawrzeć Umowę o następującej treści:  

 
 

§ 1 
1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzającemu przetwarzanie danych 

osobowych w celu wykonywania Umowy Głównej, co stanowi udokumentowane 
polecenie przetwarzania w rozumieniu art. 29 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych), dalej: RODO. 

2. Podmiot przetwarzający jest uprawniony do przetwarzania przekazanych danych 
osobowych wyłącznie w zakresie oraz w celu zgodnym z niniejszą Umową. 

3. Podmiot przetwarzający może przetwarzać następujące dane osobowe: imię i nazwisko, 
adres zamieszkania oraz adres nieruchomości odbiorców wody . 

 
§ 2 

1. Administrator danych oświadcza, iż jest administratorem danych osobowych 
powierzonych Podmiotowi przetwarzającemu. 

2. Podmiot przetwarzający oświadcza, że jest podmiotem przetwarzającym dane osobowe 
na zlecenie Administratora danych zgodnie z niniejszą Umową. 

3. Podmiot przetwarzający oświadcza, że: 
a) posiada środki techniczne i organizacyjne zapewniające ochronę przetwarzania danych 

osobowych w zakresie wymaganym przez obowiązujące Podmiot przetwarzający 
przepisy prawa, a w szczególności zabezpiecza dane osobowe przed ich 
udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieuprawnioną, 
przetwarzaniem z naruszeniem przepisów prawa oraz zmianą, utratą, uszkodzeniem 
lub zniszczeniem tych danych, a także spełnia inne wymagania określone 
w przepisach prawa dotyczące ochrony danych osobowych; 



b) prowadzi wymaganą przepisami prawa dokumentację opisującą sposób przetwarzania 
danych osobowych. 

4. Wykonywanie Umowy nie wiąże się z żadnymi świadczeniami pieniężnymi ze strony 
Zleceniodawcy, a wszelkie rozliczenia finansowe dokonane zostaną w ramach Umowy 
Głównej. 

5. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się, że: 
a) będzie prowadził ewidencję osób upoważnionych (ze strony Podmiotu 

przetwarzającego), zgodnie z przepisami prawa; 
b) zachowa w tajemnicy dane osobowe oraz inne dane, a w szczególności informacje 

stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, do których Podmiot przetwarzający mógł 
uzyskać dostęp w związku z wykonywaniem Umowy lub Umowy Głównej, także po 
wygaśnięciu lub rozwiązaniu Umowy Głównej; 

c) zobowiąże na piśmie pracowników oraz inne osoby współpracujące na podstawie 
umów cywilno-prawnych z Podmiotem przetwarzającym, posiadające lub mogące 
posiadać dostęp do danych udostępnionych przez Administratora danych 
w związku z wykonywaniem Umowy Głównej do ich zachowania w tajemnicy 
również po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku cywilnoprawnego łączącego 
dany podmiot z Podmiotem przetwarzającym; 

d) przy wykonywaniu Umowy dołoży staranności, wynikającej z profesjonalnego 
charakteru wykonywanej działalności; 

e) niezwłocznie poinformuje Administratora danych o każdym przypadku naruszenia 
bezpieczeństwa jakichkolwiek informacji udostępnionych Podmiotowi 
przetwarzającemu przez Administratora danych w związku lub w trakcie 
wykonywania Umowy Głównej, w tym w szczególności w przypadku naruszenia 
zasad ochrony danych osobowych; 

f) poinformuje Administratora danych o każdym przypadku naruszenia zobowiązań 
wynikających z Umowy niezwłocznie, nie później niż w terminie 2 dni od chwili 
stwierdzenia naruszenia; 

g) podejmuje wszelkie środki wymagane na mocy art. 32 RODO; 
h) przetwarza dane osobowe zgodnie z Umową Główną (udokumentowane polecenie 

Administratora danych) – co dotyczy też przekazywania danych osobowych 
do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej – chyba że obowiązek taki 
nakłada na niego prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego, któremu podlega 
Podmiot przetwarzający; w takim przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania 
Podmiot przetwarzający informuje Administratora danych o tym obowiązku prawnym, 
o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes 
publiczny, 

i) w miarę możliwości będzie pomagać Administratorowi danych - poprzez odpowiednie 
środki techniczne i organizacyjne - wywiązać się z obowiązku odpowiadania na 
żądania osoby, której dane osobowe dotyczą, w zakresie wykonywania praw tej osoby 
określonych w art. 32-36 RODO – realizowane jest to bez dodatkowych opłat; 

j) uwzględniając charakter przetwarzania danych osobowych oraz dostępne informacje 
Podmiot przetwarzający - wyłącznie w zakresie związanym z wykonywaniem Umowy 
Głównej - w miarę możliwości pomaga Administratorowi danych poprzez 
odpowiednie środki techniczne i organizacyjne wywiązać się z obowiązku 
odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą, w zakresie wykonywania jej 
praw określonych w Rozdziale III RODO- realizowane jest to bez dodatkowych opłat; 

k) wyłącznie w zakresie związanym z wykonywaniem Umowy Głównej udostępni 
Administratorowi danych wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia 
obowiązków określonych w art. 28 RODO przez Podmiot przetwarzający. 

6. Przekazywanie i aktualizacja danych osobowych będzie odbywać się w formie 
elektronicznej. Dane które zostaną wyeksportowane będą zabezpieczone hasłem 



i przekazane pocztą elektroniczną z adresu e-mail: pzakrzewski@ugsieradz.com.pl 
na adres e-mail: ___________________. 

7. Po  rozwiązaniu  Umowy  Głównej,  Podmiot  przetwarzający-  według  wyboru  
Administratora danych – w formie pisemnej pod rygorem nieważności lub elektronicznie 
na płycie CD/DVD  -  wyda  Administratorowi  danych  w  sposób  trwały  wszystkie  dane  
osobowe pochodzące od Administratora danych lub wytworzone na polecenie 
Administratora danych. W braku decyzji Administratora danych przyjmuje się, 
że Administrator danych wydaje polecenie zwrotnego wydania wszystkich materiałów 
zawierających dane osobowe do rąk własnych. 

 
§ 3 

1. Podmiot przetwarzający oświadcza, że przy przetwarzaniu danych nie będzie korzystać 
z usług podmiotów trzecich i dane osobowe nie będą przekazywane poza terytorium Unii 
Europejskiej. 

2. Podmiot przetwarzający może powierzyć przetwarzanie przekazanych danych osobowych 
podmiotom trzecim wyłącznie za uprzednią, pisemną zgodą Administratora danych. 

 
§ 4 

1. Administrator danych ma prawo do kontroli zgodności przetwarzania danych osobowych 
przez Podmiot przetwarzający z przepisami prawa lub Umową, w tym jest uprawniony  
do żądania od Podmiotu przetwarzającego udzielenia informacji dotyczących wywiązania 
się z zobowiązań, o których mowa w Umowie oraz do żądania usunięcia uchybień w tym 
zakresie w odpowiednim terminie wskazanym przez Administratora danych, nie 
dłuższym jednak niż 7 dni roboczych od dnia wystąpienia przez Administratora danych 
z żądaniem w tym zakresie. 

2. Administrator danych ma prawo przeprowadzić audyt lub inspekcję w siedzibie 
lub innym miejscu gdzie przetwarzane są dane osobowe przez Podmiot przetwarzający 
za 7-dniowym uprzedzeniem. Audyt, o którym mowa w zdaniu pierwszym, 
jest przeprowadzany na koszt Administratora danych. Administrator danych zobowiązuje 
się przeprowadzić audyt w taki sposób, aby zminimalizować ryzyko zakłócenia pracy 
Podmiotu przetwarzającego oraz zachować w tajemnicy wszelkie informacje poufne, 
w tym stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa. 

 
§ 5 

1. Umowa wchodzi w życie z dniem jej podpisania i zostaje zawarta na czas określony 
do dnia 31.12.2020 roku z zastrzeżeniem ust. 2. 

2. Umowa wygasa z chwilą wygaśnięcia, rozwiązania lub zakończenia w inny sposób 
Umowy Głównej. 

3. Administrator danych ma prawo wypowiedzenia Umowy Głównej oraz Umowy 
ze skutkiem natychmiastowym w przypadku gdy Podmiot przetwarzający naruszy 
którykolwiek z obowiązków określonych w § 2 lub § 3 Umowy lub Podmiot 
przetwarzający nie zastosuje się do żądania Administratora danych lub nie usunie 
uchybień zgodnie z § 4 ust. 1 i 2 Umowy. 

4. Zmiany niniejszej Umowy mogą zostać dokonane w formie pisemnej pod rygorem 
nieważności. 

5. Jeżeli jakiekolwiek postanowienia Umowy okażą się nieważne nie uchybia to mocy 
pozostałym, a Strony będą dążyć do zastąpienia nieważnego postanowienia ważnym 
zapisem odzwierciedlającym pierwotną wolę Stron. 

6. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej 
ze Stron. 

..........................................    ........................................... 
Administrator danych     Podmiot przetwarzający 


